別紙

（様式例）
（文書番号）
令和 年 月 日
照 会 書

東京出入国在留管理局長 殿

○○市教育委員会
教育長 ○○ ○○　印

　　　　　　　　　　　　　
当教育委員会は、学校教育法施行令（昭和２８年政令第３４０号）第１条の規定による学齢簿等の編成を行っておりますが、下記学齢児童生徒の所在が不明となっており、当該学齢児童生徒の所在把握のために必要がありますので、下記児童生徒に係る出入（帰）国記録を調査の上、御回答くださるようお願いします。

記

　照会対象記録　以下の分類に従って記録名を記載。
・日本人の場合は、「日本人出帰国記録」と記載。
・外国人の場合は、「外国人出入国記録」と記載。
・重国籍と思われる場合は、「日本人出帰国記録及び外国人出入国記録」と記載。
国　　　　　籍　国籍・地域名を記載。
※重国籍の可能性がある場合は、重国籍と思われる根拠（例：国籍留保事実あり、アメリカ出生、など）を記載の上、当該国籍も記載。
氏　　　　　名　以下の分類に従って記載。
・日本人の場合は、旅券上の英字氏名を姓・名の順に大文字で記載。英字氏名が不明の場合は、漢字氏名及びフリガナを記載（重国籍の可能性がある場合は、外国籍氏名も英字で記載。）。
・外国人の場合は、旅券上の英字氏名を大文字で記載。
ただし、漢字圏の外国人の場合は、英字氏名に加え漢字氏名を記載。
生年月日（西暦）
性　　　　　別
　住　　　　　所
在留カード番号　在留カード、特定在留カード、特別永住者証明書又は特定特別在留者証明書の番号を記載。
その他参考事項　照会対象児童生徒の身分事項が判然としない場合、両親の身分事項から照会対象児童生徒の身分事項が推測できる可能性があるため、可能な限り、両親の身分事項を記載。
　　父親　国籍：〇〇　氏名：○ (ふ)○ (り)○ (が)○ (な)　生年月日：○○○○年○○月○○日
　　母親　国籍：〇〇　氏名：○ (ふ)○ (り)○ (が)○ (な)　生年月日：○○○○年○○月○○日
　



添付物
　・住民票（外国人の場合）又は学齢簿（日本人の場合）の写しを添付。
・学校教育法施行令第１条は照会の根拠法令ではないため、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）第６９条第２項第３号が定める「法令の定める事務又は業務の遂行に必要な限度で提供に係る個人情報を利用し、かつ、当該個人情報を利用することについて相当の理由がある」こと（照会書上段に記載されている照会の理由）を示す根拠資料を添付。
※照会文書の裏側と添付物の表側に割印を押印して一体の文書であることを示すこと。



【本件連絡先】
○○市教育委員会 ○○課 ○○ ○○
電話 ○○－○○○○－○○○○（直通）
担当者氏名　　　　　　　　　　　　　 

