
番号 項目一覧 回答方法

1 申請内容

該当するものを１つ選択（認定日本語教育機関の新規申請→申請
機関情報へ（認定日本語教育機関の開設）／日本語教育課程の新
設又は収容定員数の変更（増員）に係る届出→認定機関情報（変
更の届出）へ）

2 日本語教育機関名 回答を入力
3 日本語教育機関名（フリガナ） 回答を入力
4 設置者名 回答を入力
5 設置者名（フリガナ） 回答を入力
6 代表者氏名 回答を入力
7 代表者氏名（フリガナ） 回答を入力
8 役職 回答を入力
9 日本語教育機関 郵便番号 回答を入力

10 日本語教育機関 所在地（都道府県から入力） 回答を入力
11 設置者 郵便番号 回答を入力
12 設置者 所在地/住所（都道府県から入力） 回答を入力
13 申請課程 該当するものを全て選択（留学／就労／生活）
14 合計収容定員数 回答を入力

15 機関種別
該当するものを１つ選択（法務省告示機関／法務省告示機関又は
認定日本語教育機関設置者による新設校／新規校／大学（別科
等））

16 法務省告示機関の場合、告示された年月日 日付を入力
17 告示後における設置者変更の有無 該当するものを１つ選択（変更なし／変更あり）
18 変更ありの場合、申請機関が設置者変更を認められた年月日 日付を入力

19
法務省告示機関の場合、現在（地方出入国在留管理局等において手続済み）
の収容定員数

回答を入力

20
法務省告示機関の場合、現在（地方出入国在留管理局等において手続済み）
の校地・校舎からの変更の有無

該当するものを１つ選択（変更なし／変更あり）

21
準備教育課程 文部科学大臣が指定する大学入学のための準備教育課程の
有無

該当するものを１つ選択（ある／ない）

22 他に設置している法務省告示機関又は認定日本語教育機関の有無 該当するものを１つ選択（ある／ない）

23
設置している法務省告示機関又は認定日本語教育機関の名称および告示又
は認定年月日

回答を入力

24 認定番号 数値を入力
25 日本語教育機関名 回答を入力
26 日本語教育機関名（フリガナ） 回答を入力
27 設置者名 回答を入力
28 設置者名（フリガナ） 回答を入力
29 代表者氏名 回答を入力
30 代表者氏名（フリガナ） 回答を入力
31 役職 回答を入力
32 日本語教育機関 郵便番号 回答を入力
33 日本語教育機関 所在地（都道府県から入力） 回答を入力
34 設置者 郵便番号 回答を入力
35 設置者 所在地/住所（都道府県から入力） 回答を入力

36
変更の届出対象課程（教育課程の新設又は収容定員数の変更を予定する課
程）

該当するものを全て選択（留学／就労／生活）

37
変更の届出内容 該当するものを全て選択（教育課程の新設／収容定員数の変更（増

員））

38 認定日本語教育機関の開設年月日 日付を入力
39 認定日本語教育機関の完成年度（年・月） 回答を入力

40 担当者氏名 回答を入力
41 担当者氏名（フリガナ） 回答を入力

42
担当者メールアドレス 回答を入力（本申請においても使用するため、機関として対応可能

な連絡先を回答すること。）

43
担当者メールアドレス（確認用） 回答を入力（本申請においても使用するため、機関として対応可能

な連絡先を回答すること。）

44 電話番号 回答を入力
45 経営担当役員氏名 回答を入力（姓と名の間に全角スペースを入力）
46 校長氏名 回答を入力（姓と名の間に全角スペースを入力）
47 副校長氏名 回答を入力（姓と名の間に全角スペースを入力）
48 主任教員氏名 回答を入力（姓と名の間に全角スペースを入力）
49 事務を統括する職員氏名 回答を入力（姓と名の間に全角スペースを入力）

50 ９月２８日（月）-１１月１３日（金） 該当する対応不可日を全て選択（10営業日まで設定可能）
51 対応不可日の申告であることを確認 「日程調整について、承知しました。」を選択
52 申請内容確認 「申請内容を確認しました。」を選択
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