
令和８年１月１４日（水）
GIGA StuDX推進チーム プチ学習会

ゼロからでもできる！ オンライン安心ガイド
〈ステップアップ Microsoft Teams編〉

※資料に掲載の操作画面は、令和８年１月１４日時点のものです。
更新により、仕様や表示等が変更になる場合がございます。



1

学習会後にできるようになっていること

意見や質問のある児童生徒を把握することができる。
手を挙げる

絵文字でリアクションを取ることができる。

リアクション

画面共有

教師の端末画面を児童生徒に映すことができる。

テキストメッセージで簡単なやり取りを行うことができる。

チャット



【操作体験】
Microsoft Teams で

オンラインの活動を体験しよう！



  

  

  

Microsoft Teams を開こう！

3

ご自身のアカウントで

Microsoft Teams を開きましょう！

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



  

  

  

オンライン会議を開こう！

4

①
②

③

④

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



オンライン会議を開こう！

5

①

②

③

④

「1月１４日」と入力

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



オンライン会議を開こう！

6

参加者が自分で会議に
参加する場合は、ここを
クリック

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

7※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

8

「こんにちは」と入力

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

9

「Enter」を押しても
投稿できる！

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

10

改行方法：「Shift」を押しながら
「Enter」を押す

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

11

①「こんにちは」と入力
②「Shift」を押しながら「Enter」を押す
③「(名前)です。」と入力

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

12※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

メッセージは常に参加者
全員に対して送信



チャット機能

13※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

他の人がメッセージを
投稿すると、会議チャット
の左側に表示される



チャット機能

14※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



チャット機能

15※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



手を挙げる機能

16※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



手を挙げる機能

17※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

手を挙げている印が表示



手を挙げる機能

18※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

手を挙げた順もわかる 手を挙げている人数もわかる



手を挙げる機能

19※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

手を挙げた順がわかる



手を挙げる機能

20

②①

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



手を挙げる機能

21

②
①

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



手を挙げる機能

22※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



手を挙げる機能

23※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

手のアイコンがなくなる



リアクション機能

24※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



リアクション機能

25※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



リアクション機能

26※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

リアクションのアイコンが表示



リアクション機能

27※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

相手のリアクションの
アイコンが表示



画面共有機能（画面全体）

28

②

①

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



画面共有機能（画面全体）

29※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

画面全体に赤枠が表示



画面共有機能（画面全体）

30※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

操作も含めて、画面すべてを共有



画面共有機能（画面全体）

31※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

複数のウインドウを共有したいときに有効



画面共有機能（画面全体）

②

①
ココ！

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



画面共有機能（ウィンドウ）

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



画面共有機能（ウィンドウ）

34※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



画面共有機能（ウィンドウ）

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

提示する資料が１種類のみの場合に有効



画面共有機能（ウィンドウ）

36

②

①
ココ！

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



オンライン会議を終了しよう！

37

①

②

③

自分のみ会議を退出する場合は「退出」を
会議そのものを終了する場合は「会議を終了」
をクリック

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。



オンライン会議を終了しよう！

※Microsoft Teamsの画面は、令和８年１月１４日（水）現在のものです。

チャットに投稿したメッセージは残る



39

学習会後にできるようになっていること

意見や質問のある児童生徒を把握することができる。
手を挙げる

絵文字でリアクションを取ることができる。

リアクション

画面共有

教師の端末画面を児童生徒に映すことができる。

テキストメッセージで簡単なやり取りを行うことができる。

チャット



学びの保障として

学年閉鎖になった際に、オンライン授業を実施

子供とやりとり

画面共有

【出典】リーディングDXスクール事業ウェブサイト、令和5年度事業最終報告書、千葉県山武市立山武中学校、
https://leadingdxschool.mext.go.jp/wp/wp-content/uploads/2023/07/山武市立山武中学校.pdf（2025年12月25日閲覧）

※ GIGA StuDX推進チームが研修提示用に改変
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