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体験！ 学びと校務のＤＸ
～ 小テストのデジタル化編 ～
（「Microsoft Forms」 編）

やってみたい
！

令和７年８月１９日（火）
GIGA StuDX推進チーム プチ学習会

※資料に掲載の操作画面は令和７年８月１９日現在のものです。
更新により、仕様や表示等が変更になる場合がございます。
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操作体験を行う前に
汎用クラウドツールでの運用ができない。

➢運用する際は、各自治体の「教育情報
セキュリティポリシー」等の確認を！

⚫収集する情報が、情報資産分類で高い重要度（重要性分
類II以上）に位置づけられている場合には、主に

1. 汎用クラウドツールでの運用ができない。

2. 教師個人アカウントのクラウドストレージ
（OneDrive 等）には保管できない。

などの事態が生じる可能性があります。

⚫使用する前に、まずは、収集する情報の重要度や運用に
使用できるアカウントについてご確認ください。



アンケート機能を活用した小テスト



アンケート機能を活用した小テスト 【利点】
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・毎時の導入や終末等で手軽に実施できる。

・小テストのURL(リンク)で配付できる。
（教師）紙の印刷が不要
（生徒）紙の保管が不要、なくさない

・自動採点ができる。
（教師）採点の時間が節約できる

集計結果が自動保存される
集計結果がグラフで即時可視化される

（生徒）自動採点され、即時の正誤確認が可能
設定により繰り返し取り組むこともできる
個別最適に学習に活用できる



本日の内容
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【Microsoft Forms】を活用した

授業で活用できる小テストを作成し、

実際の運用のイメージをつかみましょう！

※運用の場面では、
【Microsoft Excel】や【Microsoft Teams】も
使用します。



はじめに…
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【Microsoft Forms】を
活用してできる問題形式

【体験】
① 学籍番号（集計・活用の工夫）
② 名前
③ 選択式の問題（例：古文）
④ 記述式の問題（例：英語）
⑤ 数値演算の問題（例：数学）

【紹介】
○ 画像や動画の挿入方法



【作成体験】
Microsoft Forms で
小テストを作成しよう



小テスト完成イメージ

7※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



Microsoft Formsのページを開こう！
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https://forms.office.com/

https://forms.office.com/


Microsoft Formsのページを開こう！

9※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



最初の画面

10※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



タイトルを変更しよう！

11※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



タイトルを変更しよう！
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「小テスト」と入力①

②

「記述問題で、わからない問題には、
？を入力してください。」と入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



学年・組・番号の入力欄を作成しよう！
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



「学年・組・番号（例）２年１組１番→2101」
と入力

学年・組・番号の入力欄を作成しよう！
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①

ここをチェック
⇒ 「必ず答える」項目となる

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



学年・組・番号の入力欄を作成しよう！
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



「半角数字で入力してください。」
と入力

学年・組・番号の入力欄を作成しよう！
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①

②

③
※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



学年・組・番号の入力欄を作成しよう！
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①

どちらも「数値」を選択
⇒ 半角数字で入力させることができる

②
点数は必要ないため、「0」のまま

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



名前の入力欄を作成しよう！
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①

②

必須項目の場合は、質問の横に
赤いアスタリスクがつく

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



名前の入力欄を作成しよう！
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①

「名前を記録」の設定をして
おくと、省略することが可能
（後ほど説明あり）

②
点数は必要ないため、「0」のまま

「名前」と入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



選択式の問題を作成しよう！
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



「「いとおかし」の意味として適するものを
一つ選びなさい。」と入力

選択式の問題を作成しよう！
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①

②

選択肢を増やす場合は、
ここをクリック

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



選択式の問題を作成しよう！
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①

②

「風情がある」と入力

「悲しい」と入力

「うるさい」と入力

「つまらない」と入力
③

④

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



選択式の問題を作成しよう！
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①

②

正解をクリック

点数「1」を入力
（半角数字で）

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



選択式の問題を作成しよう！

①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



記述式の問題を作成しよう！
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①

②

必須項目の赤いアスタリスクと
点数が記入される

正解の項目にレ点がつく

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



記述式の問題を作成しよう！
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①

「「本」という意味の英単語を書きなさい。」と
入力

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



記述式の問題を作成しよう！
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① ②

③

「book」と入力

点数を変更する場合は、
半角数字で入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！

29※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！
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①

②

「次の式を計算しなさい。」と入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！
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①

②

「  」と入力

③

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！

32※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！
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①

②

「 」と入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



数値演算の問題を作成しよう！
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点数を変更する場合は、
半角数字で入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



完成・おさらい

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介
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①

②

画像に問題文が含まれている場合、
質問の欄は、空欄のままでよい。

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介

38※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介

39※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介

41※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介

42※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



画像の挿入方法を紹介

43※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



動画の挿入方法を紹介
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



動画の挿入方法を紹介
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①

②

質問文を入力

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



動画の挿入方法を紹介

46※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



動画の挿入方法を紹介
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① 動画の
URLを
貼り付け

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



動画の挿入方法を紹介

48※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



つづいて…
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【Microsoft Forms】を活用した

授業で活用できる小テストを作成し、

実際の運用のイメージをつかみましょう！

※運用の場面では、
【Microsoft Excel】や【Microsoft Teams】も
使用します。



実際に解答してみよう！（正しく解答できるかチェック）

50※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



実際に解答してみよう！（正しく解答できるかチェック）

51※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



実際に解答してみよう！（正しく解答できるかチェック）

52※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



実際に解答してみよう！（正しく解答できるかチェック）

53※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



実際に解答してみよう！（正しく解答できるかチェック）

54※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



生徒に小テストのリンクを共有しよう！

55※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



生徒に小テストのリンクを共有しよう！
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①
③

②

・「名前を記録」は、解答を瞬時に確認する際に役立つため、
必ずチェックするとよい。
また、ここにチェックをしておくことで、質問２の名前の入力を
省くことが可能。
・「１人につき１つの回答」は、複数回の送信を防げる。
また、テスト後にチェックをはずすと、復習として活用できる。

④

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



生徒に小テストのリンクを共有しよう！
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リンクをコピー後、Teamsで共有

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Teams画面を使用



解答の確認をしよう！

58※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！

59※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！
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・解答の種類が
５つまでは円グラフ、
６つ以上は棒グラフ
で表記される

・正答率が
一目でわかるため、
解説すべき問題が
瞬時にわかる

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！

61※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！

62※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！

63※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！

64※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Forms画面を使用



解答の確認をしよう！
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①

②

※令和７年８月１９日時点でのMicrosoft Excel画面を使用



アンケート機能を活用した小テスト 【利点】
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・毎時の導入や終末等で手軽に実施できる。

・小テストのURL(リンク)で配付できる。
（教師）紙の印刷が不要
（生徒）紙の保管が不要、なくさない

・自動採点ができる。
（教師）採点の時間が節約できる

集計結果が自動保存される
集計結果がグラフで即時可視化される

（生徒）自動採点され、即時の正誤確認が可能
設定により繰り返し取り組むこともできる
個別最適に学習に活用できる
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