
ｅ-learningコンテンツ作成に伴う Kick off Meeting 

議事次第 

日  時：令和 5年 9月 11日（月）13：00～15：00（予定） 

会議形式：ハイブリッド会議(現地＋Zoom) 
会  場：ホスト会場：薬学教育協議会事務局(日本薬学会長井記念館４F) 

1. 制作、構築スケジュール(資料 1、資料 2)

2. 制作などプロジェクトの進め方（協議会、制作側の役割分担）(資料 3)
3. 直近のスケジュール（原稿提出、次回予定）
4. その他

＜配付資料＞ 

資料 0 ｅ-learningコンテンツ作成に伴う Kick off Meeting 議事次第 
資料 1 ミーティングアジェンダ 2023.09.11(㈱ホサカ、㈱カビネット)

資料 2 ｅラーニング教材開発プロジェクトスケジュール【2023.8.1～2024.3.31】 

第 1版 2023.09.11(㈱ホサカ、㈱カビネット) 
資料 3  キックオフミーティング説明資料 2023.09.11(㈱ホサカ、㈱カビネット)
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プロジェクトミーティングアジェンダ                

 

【日時】   2023 年 9 月 11 日 月曜日 13:00～15:00 

【場所】   一般社団法人 薬学教育協議会 様 事務局オフィスビル 会議室 

【対象案件】 e ラーニング開発・構築プロジェクト 第 1 回キックオフミーティング  

   

《打ち合わせ予定内容》 

① プロジェクト 全体スケジュール案 

・詳細スケジュール表による予定プランのご説明 

 ・スケジュール案 補正、修正に関するご意見、協議 

 

② プロジェクト 制作サイド体制 

・体制図による制作サイドの体制ご説明 

 

③ 教材等 e ラーニングコンテンツ制作業務などの進行について 

・業務推進における役割分担 

協議会様ワーキンググループサイド、制作チームサイド 

 ・具体的な内容に関して 

  ご提出いただく内容物、方法 など 

・原稿、素材などのデータをはじめとする関連物の今後の授受方法 

・業務進行に関する方法規定 

 制作などに関する主な方法、ルールなどの共有： 概要資料による 

 

④ 次回予定（スケジュール）に関して 

・運用･制作・教材構成プランに関するミーティング 

  協議、決定の必要な主な内容（お客様側プランの確認） 

   制作タイトル、主な構成などのプラン 

   完成、運用開始後の運用方式、方法などのプラン 

  予定日程： 2023 年 9 月 25 日 前後（協議・調整） 

  開催方法： 面着、またはウェブミーティング 

・制作原稿、素材などのご提供 

  スケジュール（ご提供期限）：2 回分割 

  分割したそれぞれの日程でご提供いただきたい内容に関して 

  運用関連データ（利用ユーザのアカウントなど） 

以 上 
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