


校務処理の効率化

ロケーションフリー化

コミュニケーション活性化

校務でクラウドを活用すると

何ができるようになるのか



チャットの活用



＜ 個人チャット ＞

所属校職員だけでなく

他校職員や市教委にも

容易に連絡可能

検索で過去のトークを探せる

アプリ間の連携が可能

＜グループチャット＞

プロジェクトごとに

チームを分けて管理

所属を越えて簡易に

コラボレーション

Google Chat™ イメージ

・メールの定型文挨拶が不要とされている

・後からメンバーを追加しても過去のトークを読むことができる

スタンプでレスポンス可能

いつでも/どこでも/誰とでも/簡単に/正確に/詳細に/一斉に



校内職員間の様子



児童の欠席･遅刻･早退連絡の様子

・保護者は Google フォームにて連絡

・教職員は クラウド上で確認

・電話でかかってきたものは Chat で共有



市教委と学校間連絡や
プロジェクトごとの様子

← 市教委

← 校長

← 校長

← 市教委

← 市教委

事務職員 →

↑

市教委 教員 →





文字に残るため

打合せの詳細や約束日時等の

細かい勘違いが減少したのは

うれしい♪

校内の職員だけでなく、

市教委や他校職員とも簡単に

コミュニケーションが取れる

のがうれしい♪

欠席連絡がフォームになり

電話や連絡帳より楽ちん♪

時間や場所にとらわれず、

気軽なやり取りができる

のはうれしい♪

不在電話のラリーがなくなり

うれしい♪

時間の縛りや面倒から解放され

うれしい♪



共同編集の活用



欠席者は確認後チェック

アプリ間の連携

連携先も共同編集！

会議は

" 連絡 " or " 協議 "

を選択

⇒ 協議に時間を割く

職員会議資料イメージ

・資料を Google ドライブ™内で管理・共有

・連絡・協議事は 事前に内容を入力 ⇒ 会議時間短縮

・共同編集により会議中に会議資料をどんどん加除修正

・会議終了 ＝ 議事録の完成

会議の状況に応じて

ステータスを選択



いままで職員室でしか仕事が

できなかったが、

離れた場所からでも編集可能

なったのはうれしい♪

資料や記録を

共同編集することで

業務負荷が分散できるように

なったのはうれしい♪
会議に参加できなかった人に

すぐに正確な情報を

共有できるのがうれしい♪

印刷時間の短縮だけでなく

修正･差替えの手間がなくなった

のはうれしい♪



職員ポータルによる情報の集約化 イメージ

【主なもの】

・行事予定
・時数
・職員会議資料
・打合せ資料
・マニュアル
・児童の欠席等連絡
・アカウント管理
・休暇申請
・旅行命令
・旅費計算
・勤務整理簿
・学校日誌
・会計簿
・備品管理
・研修資料
・熱中症指数 ほか
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・服務デジタル申請 ・各表簿の電子化

・職員ポータルの活用 ・行事予定の一元化

・行事予定･学校日誌･勤務整理簿･各種休暇簿･旅行命令簿(請求書) の連動

・Chatの活用 ・保護者宛文書のデジタル配信

・各種資料のクラウド管理 ・Google Classroomの活用

・資料の共同編集 ・作成教材のファイル共有

・各種アンケート電子化 ・児童の欠席･遅刻･早退連絡

・備品台帳拡張(ＱＲコード管理)    ・オンライン集会

・大型モニターによる情報共有 ・オンライン保護者面談

・外部ディスプレイの導入 ・カレンダーでの業務予定の共有



業務の改善 ≒ 時間の削減

子どもに
還元できる時間の増加

校務DXで実現したいこと

教職員自身の
自由な時間の増加

大人のカルチャーや仕組みは子どもたちに伝わっていくはず

働きがい 働きやすさ

今後の世代にとっても魅力的な職場環境へ



プレタイトルを書きます
ICT は

負担ではなく 便利な道具という実感 が必要

まずは日常の校務でどんどん活用する

教職員の慣れ・感覚・経験づくりとなる

活用イメージを掴む

活用の第一歩は “ ポジティブにやってみる ”



ありがとうございました

Google Chat、Google ドライブ、Gmail、Google カレンダー、Google Keep は Google LLC の商標です。
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