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事例紹介②校務DX

新潟市立鏡淵小学校



担当分掌内で できることから

•小さな一歩で、こつこつと

•「もう少しこうなったら」をヒントに
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メールの活用
お便りのデジタル配信
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【メール登録者】

全保護者・教職員

学校運営協議会委員

民生委員

放課後児童クラブ 等

紙面配付

メールによる

デジタル配付
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添付ファイル機能〈メール活用運用開始当初〉
緊急のお知らせ
保護者へのお願い

学校だより・来月の予定

学校行事の案内 等

メールの活用
お便りのデジタル配信
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添付ファイル機能〈メール活用運用開始当初〉
緊急のお知らせ
保護者へのお願い

学校だより・来月の予定

学校行事の案内 等

メールの活用
お便りのデジタル配信



事例紹介② 新潟市立鏡淵小学校

〇確実に保護者・地域に情報が届く。

〇いつでも見返すことができる。

〇紙資源の節約・印刷配付の時短

△一部の家庭…プリントアウトする手間

メールの活用
お便りのデジタル配信
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児童・保護者・

教職員アンケート

Googleフォームの活用

学校評価アンケート



児童・保護者・

教職員アンケート

Googleフォームの活用

学校評価アンケート
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Googleフォームの活用

学校評価アンケート
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〇集計作業の時短

〇スプレッドシートにより、学級ごとの傾向も
把握できる

〇紙資源の節約

△保護者アンケート回収率が若干低下した

Googleフォームの活用

学校評価アンケート
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前年度12月頃～分掌担当者原稿作成

印刷業者に依頼し製本

Googleドライブの活用

学校教育計画

Googleドライブに保存
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〇教職員が、いつでも見ることができる

〇年度途中での修正が可能

〇紙資源の節約・費用節約

△印刷業者にとっては・・・

Googleドライブの活用

学校教育計画
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【朝の様子】これまでは・・・

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察

欠席・遅刻連絡は、電話か連絡帳

電話連絡を受けた職員は、メモを担任に
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【朝の様子】

学級朝会で、健康

観察とともに、欠

席状況の確認

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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遅れて連絡が来た場合は・・・

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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連絡も無く、登校
していない児童が
いると・・・

職員室に戻り、

保護者に確認
の電話

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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スプレッドシートを活用すると・・・

連絡を受けた

職員がシート

に入力

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察



Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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タブレット端末で、最

新の連絡状況を確認し

ながら、健康観察。

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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さらに、

欠席者を把握するために、これ
まで教室を回っていた養護教諭
にとっても・・・

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察



Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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職員全員が
欠席状況を
把握できる
ようになり
ました。

朝、落ち着い
て児童を迎え
入れることが
できます。

入力に少し時
間が掛かっ
て・・・

登校罹患の情
報はどうする

の？
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そこで、

学校に出入りしているICT支援員に、

アプリ開発を依頼

Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察



Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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数日間欠席すること
が分かっている場合、
簡単に入力できると
便利なのになぁ。

出席簿とリンクさせ
ることってできない
のかしら？



Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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ちょっとした気づき
願い

ICT支援員さんが
アプリを改良！！



Googleスプレッドシートの活用

児童欠席状況把握・健康観察
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他にも・・・

安全点検シート

→ 集約が楽に！

地域教育コーディネーターへのオーダーシート

→ 活用した人材を蓄積！！



まとめ

△これまでのやり方を

変えるのは面倒・・・

△IT関係は苦手で・・・
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まとめ
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気軽に聞き合える

雰囲気づくり

使ってみて良さを実感



まとめ
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時間的余裕が、

心のゆとりに、

心のゆとりが

子どもたちの笑顔に！
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