
［資料1］

■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（システム）
集計 A市 B区 C市 D市 E市 F町

a.システム化に関する事項

1 システム化の状況

1 システム化有無の確認 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○

ベンダー G社 H社 I社
J社

（次年度はベンダー変更）
K社 L社

システム名称

2

システム化している場合、どのようなシステムかの確認

A:パッケージ（単独）

B:パッケージ（住民記録システム等の一業務）

C:独自開発

A:2
B:4 Ｂ Ａ Ｂ Ｂ Ａ Ｂ

2 データ連携の状況

1

住民記録（宛名）とのデータ連携をしているかの確

認

A:同一システム内

B:連携していない

C:住民記録データと連携している

D:宛名データと連携している

E:その他

A:4
B:0
C:1
D:1
E:0

Ａ Ｃ Ａ Ａ Ｄ Ａ

2
学齢簿を使用するにあたり、住民記録（宛名）以

外とのデータ連携をしているかの確認

送付先情報を連携している 2 ○ ○
電話番号情報を連携している 2 ○ ○
ＤＶ情報を連携している 5 ○ ○ ○ ○ ○
ストーカー情報を連携している 0

その他

何れの情報も連携していな

いが、ＤＶ情報は住基メ

ニューで参照可能

税システム、生保システム

基本的には宛名システムに

登録されているものを基本

的には利用しするが、利用

できない場合は個別に登録

を行うケースもある

3

データ連携している場合、連携タイミングの確認

A:年１回（初期編製時のみ）

B:年１回（初期編製時のみ）＋異動情報

C:前日異動分を日次

D:随時

E:その他

A:0
B:0
C:0
D:1
E:5

Ｅ
同一システムであるため

Ｅ
連携サイクル：住記異動‐

準リアル、税異動‐準リア

ル、税全件‐年次、生保全

件‐日次

Ｅ
同一システムであるため

Ｅ
同一システムであるため

Ｅ
宛名（ミニ住基）へは日

次更新で、そこから学齢簿

へは任意（職員操作）で

自動更新

Ｄ
異動票がＦＡＸで送られ

てくるのでそれを学齢簿に

随時登録、住所は登録す

る際に宛名から引っ張ってく

る
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4

データ連携している場合、連携方法の確認

A:他システム（ＤＢ）直接参照

B:ファイル受け渡し

C:その他

A:0
B:2
C:4

Ｃ
同一システムであるため

Ｂ Ｃ
同一システムであるため

Ｃ
同一システムであるため

Ｂ Ｃ
同一システムであるため

5 学齢簿のデータを他業務で使用しているかの確認

就学援助 4 ○
スタンドアロンのExcel管理

○ ○
同一システム

○
同一システム

学校徴収金 0

校務支援 2 ○ ○
別システム

その他

福祉総合、学校保健統

計、多子世帯給食費補

助、生活保護

給食費徴収（別システ

ム）、就学時健康診断通

知（同一システム内）

成人式案内通知

6
学齢簿のデータを他業務で使用している場合、連携

方法の確認

就学援助 ファイル受け渡し
同一システム（ＤＢ）直

接参照

同一システム（ＤＢ）直

接参照

同一システム（ＤＢ）直

接参照

学校徴収金

校務支援 ファイル受け渡し

ファイル受け渡し（入学時

のデータをＥＵＣで作成し

渡している）

その他

福祉総合→ファイル受け渡

し

学校保健統計→ファイル受

け渡し

多子世帯給食多子世帯給

食費補助→同一システム

（ＤＢ）直接参照

生活保護→ファイル受け渡

し

給食費徴収→日次で翌日

に反映される

就学時健康診断通知→同

一システム内

成人式案内通知→ファイル

受け渡し（学齢簿データを

ＥＸＣＥＬで抽出して担

当する課に渡す）
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b.機能要件に関する事項

1 学齢簿データ

1

住民記録を参照し、新就学者（小・中学校）の学

齢簿データの一括登録ができるかの確認

A:一括登録できる

B:オンラインで個別登録している

C:その他

A:6
B:0
C:0

Ａ
小学校就学予定者を入学

の前の年の１０月１日に

登録している

Ａ

Ａ
小学校就学予定者を入学

の前の年の７月下旬に登

録している

Ａ
小学校就学予定者を入学

の前の年の４月に登録して

いる

Ａ
小学校就学予定者を入学

の前の年の８月下旬に登録

している

Ａ
小学校就学予定者を入学

の前の年の８月に登録して

いる

2

学齢簿データの一括登録ができる場合、外国籍の

対象者を含んで一括登録できるかの確認

A:一括登録できる

B:オンラインで個別登録している

C:その他

A:5
B:1
C:0

Ｂ
入学意思のある者のみ

Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ

3

学齢簿データの一括登録ができる場合、保護者の

設定はどのように行っているかの確認

A:世帯主を設定し、必要に応じて変更

B:筆頭者を設定し、必要に応じて変更

C:その他

A:4
B:0
C:2

Ａ
父母のみ、父母以外は「保

護者不明児童生徒名簿

兼入力表」を作成し、健康

診断の際に、保護者を確

認し、入力する運用。異動

時は、教委への異動申請

時に、直接保護者を確認

し、手入力

Ａ Ａ Ａ

Ｃ
児童の続柄から父・母を探

し、特定できない場合は世

帯主を設定し、全件確認を

行い必要に応じて変更（リ

スト化されないので住基で確

認）を行う

Ｃ
児童の続柄によって父母を

設定し、設定できない場合

は世帯主を設定、必要に

応じて変更している

4

進級・卒業の一括処理が、原級留置項目を考慮し

たうえで行えるかの確認

A:できる

B:できない

C:その他

A:4
B:1
C:1

Ａ
事前に登録すると考慮され

る

Ａ Ａ
過去に事例がない

Ｃ
事例がない、あった場合は

個別に対応を行う

Ｂ
過去に事例がない

Ａ
過去に事例がない

5
住民記録システムで児童に転居、転入及び転出等

の異動が発生した場合、自動反映するかの確認

氏名を自動反映する 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
氏名フリガナを自動反映する 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
通称名を自動反映する 5 ○ ○ ○ ○ × ○
本名を自動反映する 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
現住所を自動反映する 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○

転入前住所を自動反映する 1 ○
×

学齢簿データでは管理して

いない

× × × ×

転出先住所を自動反映する 2 ○
×

除籍処理の関係上、手動

反映としている

○ × × ×
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生年月日を自動反映する 5 ○ ○ ○ ○ ○ ×
性別を自動反映する 5 ○ ○ ○ ○ ○ ×
小学校区を自動反映する 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
中学校区を自動反映する 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○

その他

異動があると、一度異動一

覧として挙がってきて、確認

後反映される

外国人で通称名が登録さ

れている場合は、通称名が

氏名となり、登録されていな

い場合は、本名が氏名とな

り、併記を行うことができな

い

異動内容は、基本的に自

動反映されるが、異動リスト

にて内容確認を行う

転入、転出は対応外で、転

入の場合は、異動票により

手動反映を行う。学校区は

指定校が設定される

6
住民記録システムで保護者に転居、転入及び転出

等の異動が発生した場合、自動反映するかの確認

氏名を自動反映する 5 ○ ○ ○ × ○ ○
氏名フリガナを自動反映する 4 × ○ ○ × ○ ○
通称名を自動反映する 4 ○ ○ ○ × × ○
本名を自動反映する 5 ○ ○ ○ × ○ ○
現住所を自動反映する 3 × × ○ × ○ ○
転入前住所を自動反映する 0 × × × × × ×
転出先住所を自動反映する 1 × × ○ × × ×
生年月日を自動反映する 3 ○ × ○ × ○ ×
性別を自動反映する 2 × × ○ × ○ ×
小学校区を自動反映する 1 × × ○ × × ×
中学校区を自動反映する 1 × × ○ × × ×

その他 続柄を自動反映する

保護者については、学齢簿

データでは氏名情報、続柄

以外は基本的に管理してい

ない

異動があると、一度異動一

覧として挙がってきて、確認

後反映される

異動リストにて内容確認を

行い、必要に応じて異動処

理を行う

転入、転出は対応外で、必

要に応じ手動反映を行う
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7

住民記録システムの異動をどのように把握しているか

の確認

A:住民記録システムから異動リストを受領

B:就学事務（学齢簿）システムから異動リストを出

力

C:就学事務（学齢簿）システムから異動者を一覧

表示

D:その他

A:1
B:3
C:2
D:1

Ｄ
情報部門から前日異動分

の異動通知データ

（PDF）が格納される。帳

票は就学に関係ある対象

者のみで、1人1ページで作

成され、内容確認後に学

校に送付する

Ｂ Ｃ

Ｂ
自動更新リスト、要確認リ

スト及び外国人リストの３

種が出力可能、要確認リ

スト分は個別に確認を行い

オンラインで異動を行ってい

る

Ｂ＋Ｃ
保護者の異動は把握できず

児童のみ、対象者を選択す

ると自動更新

Ａ
住民記録異動時に連絡票

も受領

8
住民記録システムで何等か異動があった場合、どの

ように学校に連絡を行っているかの確認

異動一覧を送付している 3 ○ ○
○

Excelをある程度のタイミン

グて送付

× ×

異動者の学齢簿を送付している 0 × × × × ×

異動者を電話で連絡している 1 × ×
○

急ぎの場合は電話連絡を

行っている

× ×

その他 0

b.1.7に記載の異動通知を

印刷し、対象の学校に送付

している

異動通知書を送付している

異動があった時点でシステ

ムから出力される異動通知

書を随時送付

9

小中学校と特別支援学校等の副次的な学籍を管

理しているかの確認

A:管理していない

B:居住地の学校と特別支援学校の区分を管理して

いる

C:居住地の学校情報を管理している

D:特別支援学校の学校情報を管理している

E:その他

A:3
B:2
C:0
D:1
E:0

Ａ
特別支援学校の場合は転

学させている

Ｂ Ｂ Ａ
新システムでは管理できる

Ｄ Ａ
指定校も表示される

2 住登外者データ

1

児童又は保護者が住登外者の場合、該当者の情

報をどのように管理しているかの確認

A:住民記録システム等の宛名情報に該当者を登録

し、その後に学齢簿の異動を行っている

B:就学事務（学齢簿）システムの宛名情報に該

当者を登録し、その後に学齢簿の異動を行っている

C:その他

A:5
B:1

Ａ
税で登録された宛名は利

用しない

Ｂ Ａ Ａ Ａ Ａ
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3 ＤＶ又はストーカー情報の管理

1

ＤＶ又はストーカーの管理はどのように行っているかの

確認

A:管理していない

B:就学事務独自で管理している

C:住民票に準じて管理している

D:就学事務独自＋住民票に準じて管理している

E:その他

A:0
B:1
C:3
D:2
E:0

Ｂ
教委への申請のみで、住

民票も参照可能だが参考

程度。メモに「DV避難」等

を登録し、システムの制限

はなし

Ｄ Ｄ

Ｃ
ストーカー情報については、

管理項目はなくメモ登録を

行っている

Ｃ
Ｃ

ストーカーも警告者として登

録可能

2

ＤＶ又はストーカーの管理を行っている場合、システ

ム画面上の制御方法の確認

A:制御していない

B:該当者である旨を画面に表示し注意喚起してい

る

C:住所を表示しないようにしている

D:その他

A:0
B:5
C:1
D:0

Ｂ
メモに登録されているのみ

Ｂ Ｂ Ｂ Ｃ Ｂ

3

ＤＶ又はストーカーの管理を行っている場合、各種

通知書上の制御方法の確認

A:制御していない

B:住所を表示しないようにしている

C:一括出力する際は、別山となるよう振り分けて出

力を行っている

D:その他

A:4
B:1
C:0
D:1

Ａ
個人分・学校送付分ともに

手作業で消している

Ｄ
帳票により、制御しない場

合と、振り分ける場合を併

用している

Ａ
通知には住所が表示される

ため印刷後削除して学校

へ送付

Ａ Ｂ
学校には手書き

Ａ
即時処理の際は、一度画

面上で警告が表示され、

発行可否の確認がある。ま

た別処理で対象者の確認

が可能

4

ＤＶ又はストーカーの管理を行っている場合、各種

内部帳票上の制御方法の確認

A:制御していない

B:該当者である旨を帳票に表示し注意喚起してい

る

C:住所を表示しないようにしている

D:別山となるよう振り分けて出力を行っている

E:その他

A:4
B:0
C:1
D:1
E:0

Ａ
異動通知の備考に手書き

で記入している

Ｄ
帳票により、注意喚起する

場合と、注意喚起しない場

合を併用している

Ａ
Ａ

新システムでは判断可能と

なる

Ｃ
学校には手書き

Ａ

5

ＤＶ又はストーカーの管理を行っている場合、該当

者の異動制限が掛かっているかの確認

A:制御していない

B:該当者である旨の警告メッセージが表示された後

に異動を行うことができる

C:該当者である旨の警告メッセージが表示され異動

を行うことができない

D:特に制御されておらず異動できる

E:その他

A:2
B:2
C:0
D:2
E:0

Ｄ Ｄ Ｂ
Ａ

新システムで注意喚起され

るようになる

Ａ
住所がでないものがDVと認

識

Ｂ
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4 学齢簿（帳票）

1

紙、ディスク又はシステム内の何れで管理しているか

の確認

A:紙で出力したものを管理

B:イメージ出力したものをディスクで管理

C:システム内でのみ管理し、必要に応じて出力

D:その他

A:2
B:0
C:4
D:0

Ａ
5月一括出力、教委保管

分と学校送付分を連帳で

出力、日々の異動は必要

に応じて出力している

Ｃ Ｃ Ｃ Ｃ Ａ

2

紙又はディスクで管理している場合、異動分の差替

えをどのように行っているかの確認

A:常に最新の学齢簿を出力し差替えを行う

B:月次異動分を一括出力し差替えを行う

C:年次異動分を一括出力し差替えを行う

D:手書きで変更を行う

E:手書き＋最新の学齢簿を出力し差替えを行う

F:その他

A:0
B:0
C:0
D:1
E:0
F:5

Ｆ
差替えない

Ｆ
システム内でのみ管理のた

め差替えなし

Ｆ
システム内でのみ管理のた

め差替えなし

Ｆ
システム内でのみ管理のた

め差替えなし

Ｆ
中学卒業後に一括出力しイ

メーイ管理、今までは小学校

入学時の４月に紙を出力し

ていたが、Ｒ２年度からはイ

メージ管理

Ｄ

3

記載内容に学校教育法施行規則第30条に規定さ

れている他に情報があるかの確認

A:なし

B:あり

A:3
B:4

Ａ＋Ｂ
紙上はなし、システム上は

学校変更理由、預け先

名、預け先住所がある

Ｂ
帳票により、他に情報を記

載する場合と、他に情報を

記載しない場合がある

Ａ

Ａ
システム内でのみ管理のた

め特に帳票を使用していな

い

Ｂ
システム的な要素であるが

「有効区分」を管理（今現

在本市の学校に通っている

生徒を印刷時等に制御可

能（転出、区域外、国私立

など））、未使用であるが、

クラス・学籍番号

Ｂ
児童生徒氏名カナ、保護

者氏名カナ、その他必要な

事項（備考）

4

日本国籍と外国籍で国籍の記載方法に違いがある

かの確認

A:なし

B:国籍を記載

C:外国籍である旨を記載

D:その他

A:2
B:2
C:1
D:1

Ｃ
「外」を表示、画面上は宛

名で外国籍かが分かる

Ｄ
帳票により、（外）国籍を

記載する場合と、（外）

国籍を記載しない場合を

併用している

Ｂ
日本人の場合は空欄

Ｂ
日本人の場合は空欄

Ａ Ａ

5

日本国籍と外国籍で本名・通称の記載方法に違い

があるかの確認

A:なし

B:本名を記載

C:通称名を記載

D:本名＋通称名を記載

E:その他

A:1
B:0
C:5
D:0
E:0

Ａ
住基に準じる

Ｃ

Ｃ
現状帳票により記載優先

順位が異なるが、通称名、

併記名、本名の優先順位

で記載するよう調整中であ

る

Ｃ
通称名が未登録の場合は

本名（新システムでは併

記可能となる）

Ｃ
通称名→併記名→本名の

優先順

Ｃ

6

学齢簿を履歴管理しているかの確認

A:管理している

B:管理していない

A:6
B:0

Ａ
システムのみで紙の差し替

えまではしない

Ａ Ａ
システム内で履歴管理

Ａ
システム内で履歴管理

Ａ Ａ

7

一括出力時の出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:その他

A:3
B:1
C:2

Ｂ Ａ
Ｃ

システム内でのみ管理のた

め出力なし

Ｃ
システム内でのみ管理のた

め出力なし

Ａ Ａ
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8

一括出力時の出力対象者の確認

A:小学校入学者

B:中学校入学者

C:全学年

D:その他

A:3
B:2
C:1
D:3

Ａ＋Ｂ＋Ｃ
4月に新入学者のみ印刷、

5月に小1～6、中1～3を

印刷

Ａ＋Ｂ
Ｄ

システム内でのみ管理のた

め出力なし

Ｄ
システム内でのみ管理のた

め出力なし

Ｄ
中学卒業時、それ以外は出

力せずディスク管理

Ａ
入学する年の４月に出力

9

学齢簿を学校に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

C:その他

A:4
B:1
C:1

Ｂ Ａ Ａ
Ｃ

システム内でのみ管理のた

め送付なし

Ａ Ａ

5 就学事務（学齢簿）システム範囲外

1

就学事務（学齢簿）システムで行っているその他の

業務（成人式等）はあるかの確認

A:ない

B:成人式案内通知

C:その他

A:3
B:2
C:1

Ａ Ａ
Ｃ

給食費徴収、就学時健康

診断通知

Ｂ Ａ B

6 電子公印

1 電子公印を使用しているかの確認

7 送付先

1

保護者に通知書等を送付する場合、住所地とは別

に送付先の管理をしているかの確認

A:管理していない

B:管理している

A:2
B:4

Ａ
システム上設定はできる

が、常に最新状態の把握

ができないため、管理する

運用をやめた、DVは都度

引き抜きで対応している

Ｂ Ｂ

Ａ
基本的に別途送付先に送

付するようなことはないが、

新システムでは機能がある

ため、場合によっては使用

する

Ｂ Ｂ

2

複数名の児童に対して通知書等を送付する場合、

通知書を纏める等の作業をしているかの確認

A:纏めていない

B:纏めている

A:6
B:0 Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ

8 各種通知書

1
日本国籍者と外国国籍者で様式が違うものがある

かの確認

9 検索機能

1 各項目から検索できるかの確認

児童生徒名 4 × ○ ○
×

新システムでは、検索可能

となる

○ ○

児童生徒名カナ 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
児童生年月日 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
児童性別 4 × ○ × ○ ○ ○

別シートに記載

別シートに記載
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保護者名 2 × ○ ×
×

新システムでは、検索可能

となる

× ○

保護者名カナ 2 × ○ ×
×

新システムでは、検索可能

となる

× ○

就学校名 4 × ○ ○
プルダウン形式

○ ○ ×

就学校名カナ 0 × × × × × ×
入学年月日 0 × × × × × ×
卒業年月日 0 × × × × × ×
児童宛名コード 5 × ○ ○ ○ ○ ○

保護者宛名コード 1 × × ×
×

新システムでは、検索可能

となる

× ○

その他

児童生徒住所での検索が

可能

日本語項目の検索は、日

本語入力の完全一致のみ

対応で、あいまい入力に該

当しておらず検索が大変で

あり、少なくとも漢字検索時

のあいまい検索や前方一致

等の機能が欲しい。保護者

による検索は行わないので

不要

学年、備考や住所など
住所（町名をプルダウンし、

番地は手入力）

現住所、学年、クラス、保護

者電話番号

学校区、世帯番号、住所

（日本語入力で部分検

索）、行政区（自治会）

2

兄弟姉妹の検索できるかの確認

A:世帯一覧に兄弟姉妹が含まれて一覧表示される

B:別世帯であっても兄弟姉妹が一覧表示される

C:できない

D:その他

A:5
B:0
C:0
D:1

Ａ

Ｄ
当該児童生徒の個別の児

童生徒情報から兄弟姉妹

切替できる

Ａ
児童を開くと兄弟ボタンがあ

り兄弟の情報に展開可

能、別世帯の兄弟に展開

できるかは不明だが、恐らく

同一世帯でないとできない

Ａ

Ａ
今後、学齢簿照会画面にて

兄弟の切り替えができると嬉

しい

Ａ
学齢簿画面から兄弟の切

替え可能

10 印刷機能

1

プレビュー表示ができるかの確認

A:できる

B:できない

C:その他

A:5
B:1
C:0

Ｂ A Ａ
Ａ

帳票機能は基本的に使用

していない

Ａ Ａ

9 / 46 ページ



［資料1］

■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（業務）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

2

発行番号を通知書等に記載ができるかの確認

A:できる

B:できない

C:その他

A:4
B:2
C:0

Ｂ
システム上、記載できる欄

がない。協議書等の他自

治体向けで必要な場合は

起案して番号を取得してい

る（協議書はシステム外で

運用）。システムで出力さ

れて欲しい

A Ｂ Ｂ
手書きで対応を行っている

Ａ
文書番号という意味合いで

なく連番を印字

Ａ
文書番号とは別に転入は

転入の番号、転出は転出

の番号を出力、入学通知

書は文書番号を取って文

書番号を出力

3

文字の大きさを調整し、文字超過にならないよう印

字可能であるかの確認

A:できる

B:できない

C:その他

A:2
B:3
C:1

Ｂ
「桁あふれリスト」が出力さ

れる

A

Ｂ
文字切れリストがあるので

該当者を確認し、個別対

応を行っている

Ｂ
外国人など長い氏名の場

合、小さくなりすぎるのも困

る、現在は文字切れリスト

があるので該当者を確認

し、個別対応を行っている

Ａ
Excel Creater で調整

Ｃ
半角文字にして調整する。

文字切れとなるものは文字

切れリストが出力される

c.運用に関する事項（年次〔新入生処理〕）

1 学校選択制

1

学校選択制を行っているかの確認

A:行っていない

B:自由選択制

C:ブロック選択制

D:隣接区域選択制

E:特認校制

F:特定地域選択制

G:その他

A:3
B:0
C:1
D:0
E:0
F:1
G:1

Ｆ
自治会等から申請された、

ごく一部の住所のみが対

象。隣接区域全体が選択

可能ではなく、隣接している

一部の住所のみが該当

Ｇ
小学校については隣接区

域選択制を、中学校につい

ては自由選択制を、それぞ

れ行なっている

Ａ Ｃ Ａ Ａ

2 入学予定通知書

1

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:外部委託

D:その他

A:0
B:1
C:1
D:4

Ｂ
Ｄ

入学予定通知書は出力し

ていない

Ｄ
入学予定通知書は出力し

ていない

Ｃ
ＰＤＦが納入される、新シ

ステムでは自治体担当課に

て出力予定

Ｄ
入学予定通知書は出力して

いない

Ｄ
入学予定通知書は出力し

ていない

2

出力対象者の確認

A:自治体内住民を生年月日で抽出

B:その他

A:1
B:5

Ａ
外国人を含む

Ｂ
入学予定通知書は出力し

ていない

Ｂ
入学予定通知書は出力し

ていない

Ｂ
４月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

（外国人も含む）

Ｂ
入学予定通知書は出力して

いない

Ｂ
入学予定通知書は出力し

ていない

3 送付時期の確認

9月中旬、小学校入学予

定者のみ送付（※8/31時

点のデータ）

入学予定通知書は出力し

ていない

入学予定通知書は出力し

ていない
７月下旬

入学予定通知書は出力して

いない

入学予定通知書は出力し

ていない
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4

他の通知や申請書を一緒に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

A:5
B:1 Ａ Ａ Ａ

Ｂ
入学予定通知書と希望調

査票が一体型である

Ａ Ａ

5

一括出力後の差分通知に関する確認

・異動者の把握方法

・異動分の発行方法　など

確認していない（※8/31

以降の異動者には通知もし

ない）

入学予定通知書は出力し

ていない

入学予定通知書は出力し

ていない

異動リストで確認を行い、

基本的には翌日には送付し

ている

入学予定通知書は出力して

いない

入学予定通知書は出力し

ていない

3 学校選択制調査書

1

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:外部委託

D:その他

A:1
B:1
C:0
D:4

Ｂ Ａ D
学校選択制を行っていない

Ｄ
入学予定通知と一体型で

ある

D
学校選択制を行っていない

D
学校選択制を行っていない

2

選択可能校の確認

A:調査書に選択可能校を対象者ごとに表示

B:調査書とは字別の選択可能一覧を同封

C:その他

A:1
B:0
C:5

Ｃ
指定変更許可区域該当

通知書を保護者宛に送付

Ａ Ｃ
学校選択制を行っていない

Ｃ
入学予定通知と一体型で

ある

Ｃ
学校選択制を行っていない

Ｃ
学校選択制を行っていない

3

出力対象者の確認

A:自治体内住民を生年月日で抽出

B:その他

A:0
B:6

Ｂ
１０月１日に作成された

学齢簿と同対象を出力

（※処理も同時）

Ｂ
基本的には自治体内住民

を生年月日で抽出だが、

特定の条件に該当する児

童生徒は除外している

Ｂ
学校選択制を行っていない

Ｂ
入学予定通知と一体型で

ある

Ｂ
学校選択制を行っていない

Ｂ
学校選択制を行っていない

4 送付時期の確認 １０月上旬 １０月上旬 学校選択制を行っていない ７月下旬 学校選択制を行っていない 学校選択制を行っていない

5

他の通知や申請書を一緒に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

A:4
B:2 Ａ

Ｂ
就学時健康診断通知書、

学校選択制度や就学時

健康診断などの説明通知

Ａ
Ｂ

入学予定通知と一体型で

ある

Ａ Ａ

6

一括出力後の差分通知に関する確認

・異動者の把握方法

・異動分の発行方法　など

保護者には、各区役所にて

住民票異動時に通知を自

動発行。学校へは、異動通

知書送付

異動連絡票により異動者を

把握し、個別に発行する
学校選択制を行っていない

入学予定通知と一体型で

ある
学校選択制を行っていない 学校選択制を行っていない
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4 就学時健康診断通知書

1

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:外部委託

D:その他

A:5
B:0
C:1

Ａ
健康教育課

以前は「ハガキ」で、学校選

択制通知書とあわせて処

理していたが、所管課が別

になった。厚労省の様式と

異なっていたため、自分たち

で差込印刷をしている。元

データは自治体情報部門

が作成

Ａ Ａ

Ｃ
ＰＤＦが納入される、新シ

ステムでは自治体担当課に

て出力予定

Ａ Ａ

2

出力対象者の確認

A:自治体内住民を生年月日で抽出

B:その他

A:0
B:6

Ｂ
１０月１日に作成された

学齢簿と同対象を出力

Ｂ
基本的には自治体内住民

を生年月日で抽出だが、

特定の条件に該当する児

童生徒は除外している

Ｂ
７月下旬に学齢簿データ

を登録しており、その後も異

動を反映しているため、学

齢簿データを基に出力して

いる

Ｂ
４月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に希望校を反映

したうえで出力している（外

国人も含む）

Ｂ
８月下旬に学齢簿データを

登録しており、その後も異動

を反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

Ｂ
８月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

3 送付時期の確認 １０月上旬 １０月上旬 ８月末 ９月中旬 ９月中旬 ８月末から９月初め

4

他の通知や申請書を一緒に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

A:2
B:4 Ａ

Ｂ
希望選択票、学校選択制

度や就学学時健康診断な

どの説明通知

Ｂ
各種調査票（健康診断

票、アレルギー調査票等の

健康診断関連の調査

票）、給食費口座振替案

内、就学援助案内、指定

学校変更案内

Ａ

Ｂ
予防接種案内、健診案内

（家庭問合せ書）、就学

援助案内

Ｂ
給食アレルギー調査

5

一括出力後の差分通知に関する確認

・異動者の把握方法

・異動分の発行方法　など

住民記録システム端末から

異動者を出力できるよう設

定されており、毎日担当者

が出力し通知作成のうえ送

付（※自治体情報部門が

異動データを毎日格納して

いる）

異動連絡票により異動者を

把握し、個別に発行する

異動リストを基に異動者を

把握し随時送付。オンライ

ンで一人一人印刷して郵

送している

異動リストで確認を行い、

基本的には翌日には送付し

ている

異動リストで確認し、随時送

付

住民環境課からの異動者リ

ストで確認、健診前なら通

知を発送する

5 入学通知書

1

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:外部委託

D:その他

A:4
B:1
C:1

Ｂ Ａ Ａ

Ｃ
ＰＤＦが納入される、新シ

ステムでは自治体担当課に

て出力予定

Ａ Ａ
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2

出力対象者の確認

A:自治体内小中学校の就学予定者を抽出

B:その他

A:1
B:5

Ａ
新規就学予定者を抽出

Ｂ
基本的には自治体内住民

を生年月日で抽出だが、

特定の条件に該当する児

童生徒は除外している

Ｂ
７月下旬に学齢簿データ

を登録しており、その後も異

動を反映しているため、学

齢簿データを基に出力して

いる

Ｂ
４月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に希望校を反映

したうえで出力している（外

国人も含む）

Ｂ
８月下旬に学齢簿データを

登録しており、その後も異動

を反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

Ｂ
８月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

3 送付時期の確認 １月末に保護者宛に送付 １月下旬 １月中旬 １月下旬 １月中旬 １２月末～１月初め

4

他の通知や申請書を一緒に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

A:3
B:3 Ａ

Ｂ
今後の手続きや指定校変

更についての説明通知

Ｂ
就学援助申請書

Ａ Ａ

Ｂ
小学校の入学通知書のみ

就学援助の申請書を同封

している

5

一括出力後の差分通知に関する確認

・異動者の把握方法

・異動分の発行方法　など

保護者には、各区役所にて

住民票異動時に通知を自

動発行。学校へは、異動通

知書送付

異動連絡票により異動者を

把握し、個別に発行する

異動リストを基に異動者を

把握し随時送付。オンライ

ンで一人一人印刷して郵

送している

異動リストで確認を行い、

基本的には翌日には送付し

ている

異動リストで確認し、随時送

付

住民記録システムからの異

動リストで把握、随時発送

している

6 入学予定者一覧表

1

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:外部委託

D:その他

A:4
B:1
C:0
C:1

Ｂ Ａ Ａ

Ｄ
外部委託先より納入される

が使い勝手が悪いため、シ

ステムよりＥＵＣ出力した

ものを印刷している

Ａ Ａ

2

出力対象者の確認

A:自治体内小中学校の就学予定者を抽出

B:その他

A:1
B:5 Ａ

Ｂ
基本的には自治体内住民

を生年月日で抽出だが、

特定の条件に該当する児

童生徒は除外している

Ｂ
７月下旬に学齢簿データ

を登録しており、その後も異

動を反映しているため、学

齢簿データを基に出力して

いる

Ｂ
４月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に希望校を反映

したうえで出力している（外

国人も含む）

Ｂ
８月下旬に学齢簿データを

登録しており、その後も異動

を反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

Ｂ
８月に学齢簿データを登

録しており、その後も異動を

反映しているため、学齢簿

データを基に出力している

3

学校に送付しているかの確認

A:送付している

B:送付していない

A:6
B:0 Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ

4 学校に送付している場合、送付時期の確認

１０月上旬（小のみ）※

学校選択制と健康診断と

あわせて送付

１月下旬（小中）※小学

校１年分も再度送付

１２月下旬 ８月下旬、１月上旬

小中ともに１月下旬、但し

小学校の場合は、就学時

健康診断の対象者として、

７月にデータを渡している

９月中旬、１月中旬、

EXCELデータもあわせて送付

（ただし外字は化ける）

１２月末～１月初め（就

学時健康診断送付のタイミ

ングでは送付していない）

5

学校に送付している場合、他の通知や申請書を一

緒に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

A:6
B:0 Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ
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6

一括出力後の差分通知に関する確認

・異動者の把握方法

・異動分の発行方法　など

学校へ異動通知書を送付
異動連絡票により異動者を

把握し、個別に発行する

異動一覧を学校ごとに送付

している

異動リストで確認を行い、こ

まめに送付している。２月に

私立への進学が決定するの

で、その場合は個別に送付

している

異動リストで確認し、異動通

知をワードで作成し随時送

付、転居時は元先の両校に

送付、転学時の学校名は手

書き

住民記録システムからの異

動リストで把握、学校へ異

動通知を送付する

7 就学免除通知書

1

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体情報部門

C:外部委託

D:その他

A:5
B:0
C:0
D:1

Ａ Ａ Ａ
実際にケースなし

Ｄ
システム外で個別対応を

行っている

Ａ
実際にケースなし

Ａ
実際にケースなし、発生時

はシステム外で対応

2 送付時期の確認 申請時に随時
極めてまれな状況であるた

め、必要により、随時
随時送付 随時送付

実際にケースなし、発生時随

時

実際にケースなし、発生時

随時

3

他の通知や申請書を一緒に送付しているかの確認

A:送付していない

B:送付している

A:6
B:0 Ａ Ａ Ａ Ａ Ａ

実際にケースなし

Ａ
実際にケースなし

4

一括出力後の差分通知に関する確認

・異動者の把握方法

・異動分の発行方法　など

一括出力していない

極めてまれな状況であるた

め、必要により、個別に発

行する

実際にケースなし
随時対応、過去１０年で

１件しか発生していない
実際にケースなし 実際にケースなし

8 指定校変更申請及び承諾通知

1 申請に必要な書類の確認

担当課窓口にて直接確認

申請書を窓口で直接記入

※複写式5枚の様式

勤務証明書、家の売買契

約書等必要に応じて確認

就学通知書、（事由によ

り）挙証資料など

就労証明、託児先証明、

請負契約書

入学通知書発行後や入学

後、事情により変更が必要

になった場合は「指定校変

更」として、申請を受け付け

ている

指定学校変更申立書
指定校変更申請書をエクセ

ルで書類作成

2 申請の受付期間の確認

在籍児童生徒は随時、新

入学者は入学前年10月1

日～12月15日

１月下旬から３月上旬ま

で（ただし、事由により無期

限

入学通知到達後（１月中

旬）から入学式日まで。た

だし、必要に応じて入学通

知より前に受け付けている

場合もあり

入学通知書発行後に随時

受付

入学通知到達後（１月中

旬）から入学式日まで
随時受付

3 希望校との調整をどのようにしているかの確認
学校変更許可基準に該当

していれば受入れ

受入可能人数と応募人数

をもとに変更可能人数を設

定し、その範囲内での変更

を機械的に受理する

保護者から教委に相談⇒

理由を確認⇒保護者から

両方の学校に連絡

学校選択制で入学される

方については定員の範囲内

で受け入れている。入学予

定者一覧発行後の変更は

随時学校に連絡している

新１年生は教育委員会でヒ

アリング、それ以外は学校でヒ

アリング

保護者から指定校変更申

請書を教委に提出、希望

通りとなった場合、承諾通

知を保護者に送付、異動

通知を増減両校共に通知

4

申請内容が承諾された場合、通知を送付しているか

の確認

A:送付している

B:送付していない

A:5
B:1

Ａ
新1年は保護者に送付、

在籍者は学校に送付後、

保護者に渡してもらう

Ａ Ａ
Ｂ

申請時にその場で定員を

確認しているため

Ａ
指定校決定通知書

Ａ
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5

申請内容が不承諾された場合、通知を送付している

かの確認

A:送付している

B:送付していない

A:0
B:6

Ｂ
窓口で受け付けない

Ｂ
Ｂ

要件不適合の場合は受付

ない

Ｂ
申請時にその場で定員を

確認しているため

Ｂ
要件不適合の場合は受付

ない

Ｂ
要件不適合の場合は受付

ない

6
承諾通知（不承諾通知）を送付している場合、送

付時期の確認
随時送付

不承諾される（事由に該

当しない）場合は、当初か

ら申請を受理しない

随時送付 送付していない 随時送付 随時送付

7 希望校への申請結果通知方法の確認 随時

承認された場合は、就学通

知書の入学予定学校を直

接手書きで修正し、当該就

学通知書をもって、申請者

及び希望校へ通知する

異動一覧、許可通知（入

学通知）

入学予定一覧送付後に変

更があった場合には学校へ

も連絡している

指定校決定通知書 異動通知を随時

9 区域外就学申請及び承諾通知

1 申請に必要な書類の確認

他市に住所があり、本市内

の学校に通う場合、担当課

窓口にて直接確認

申請書を窓口で直接記入

※複写式4枚の様式

他市住民票、DV書類、家

の売買契約書等必要に応

じて確認

※市が直接確認できれば、

市民の負担は減ることにな

る

（事由により）挙証資料 請負契約書、ＤＶ証明

申請書を受け取り、他市と

協議の上承諾し、承諾通

知は保護者、学校に通知

する

区域外就学協議書・申請

書・承諾書（複写式）

区域外就学申請書をエクセ

ルで書類作成

2 申請の受付期間の確認 随時 ２月上旬から入学まで

入学通知到達後（１月中

旬）から入学式日まで。た

だし、必要に応じて入学通

知より前に受け付けている

場合もあり

随時受付
入学通知到達後（１月中

旬）から入学式日まで
随時受付

3

就学校の管理方法の確認

A:全国統一コードで管理

B:システム独自のコードで管理

C:日本語で管理

D:その他

A:0
B:5
C:1
D:0

Ｂ
「区域外」のみ管理。学校

名はメモに入力

Ｂ Ｂ Ｂ Ｃ Ｂ

4

他市町村との調整をどのようにしているかの確認

A:協議書

B:その他

A:6
B:0

Ａ
本市から他市に送付

Ａ Ａ Ａ
システム外で作成している

Ａ Ａ
エクセルで作成
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5

申請内容が承諾された場合、通知を送付しているか

の確認

A:送付している

B:送付していない

A:6
B:0

Ａ
協議書、学校への通知

書、保護者への通知書

本市の住民が、他市に通う

場合の運用は、他市より協

議書が送られてくる。調査

し、問題なければ承諾書を

返す。承諾書は自分たちで

個別に作成するか、承諾

書が一体となった協議書の

場合はそれに記載し、返信

する。中には、承諾不要と

いう通知もある。全国で統

一した様式、やり取りが望

まれる。紙ではなく、データ

連携だとなおよい

Ａ Ａ Ａ Ａ
区域外就学決定通知書

Ａ

6

申請内容が不承諾された場合、通知を送付している

かの確認

A:送付している

B:送付していない

A:1
B:5

Ｂ
窓口で受け付けない

Ｂ
Ｂ

要件不適合の場合は受付

ない

Ａ
Ｂ

要件不適合の場合は受付

ない

Ｂ
要件不適合の場合は受付

ない

7
承諾通知（不承諾通知）を送付している場合、送

付時期の確認
随時送付

不承諾される（事由に該

当しない）場合は、当初か

ら申請を受理しない

随時送付 随時送付 随時送付 随時送付

8 他市町村への申請結果通知方法の確認
協議書により確認　※他市

からは承諾書が返ってくる
承諾書で通知する 通知 学校に承諾通知を送付 区域外就学承諾書 承諾書を随時

10 国・私立就学申請及び承諾通知

1 申請に必要な書類の確認
国・私立学校への入学承

諾書、届出書、合格書等
入学許可証 合格通知

国・私立は入学承諾書を

提出してもらい受付完了と

し、指定校には入学しない

旨を連絡

区域外就学届を学校から

貰ってきてもらう

学校から区域外就学の届

出が本人に送られてきて、

本人が教育委員会にその

届を提出

2 申請の受付期間の確認
随時（主に１２月、１月

が多い）
随時、入学まで ９月以降随時 随時受付 １２月以降随時 随時受付

3

就学校の管理方法の確認

A:全国統一コードで管理

B:システム独自のコードで管理

C:日本語で管理

D:その他

A:0
B:5
C:1
D:0

Ｂ
県内私立学校のみコードあ

り、県外は「区域外」として

登録

Ｂ Ｂ Ｂ Ｃ Ｂ
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4

申請内容が承諾された場合、通知を送付しているか

の確認

A:送付している

B:送付していない

A:1
B:5 Ｂ Ｂ Ｂ

Ｂ
指定校には入学しない旨を

連絡

Ｂ
指定校には入学しない旨を

連絡

Ａ
承諾通知

5

申請内容が不承諾された場合、通知を送付している

かの確認

A:送付している

B:送付していない

A:0
B:6 Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ

6
承諾通知（不承諾通知）を送付している場合、送

付時期の確認
送付していない

基本的に不承諾する場合

はない
送付していない 送付していない 送付していない 随時送付している

7
希望校又は他市町村への申請結果通知方法の確

認
通知していない 通知していない 通知していない 通知していない 通知していない

指定校に入学しない旨を連

絡

d.運用に関する事項（随時〔転入生処理〕）

1 転入者（共通）

1

異動届受付の確認

A:自治体担当課

B:自治体市町村民課

C:その他

A:4
B:2
C:0

Ｂ
住所、地番で選べる学校

があるかが決まる。ほとんど

は指定校のみ。自動で指

定校と選択校が出る

Ｂ Ａ Ａ
学校選択制があるため

Ａ Ａ

2 申請に必要な書類の確認

戸籍住民課の所掌事務で

あるため、今回は回答保留

とさせていただきます

なし（市民課にて転入届

提出済みであるため）

住記の情報を確認できるの

で手続き完了していれば転

入届は必要なし。転校の場

合は、前の学校の在学証

明書、教科用図書給与証

明書を確認している

市民課で異動を行い、住民

異動連絡票で確認
異動票

2 転入者（指定校の場合）

1 申請に必要な書類の確認
在学証明書、転学児童教

科用図書給与証明書
共通事項と質問重複 共通事項と質問重複 共通事項と質問重複 共通事項と質問重複

2

転入学通知書の出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体市町村民課

C:その他

A:5
B:2
C:0

Ｂ
保護者が父母の場合の

み。それ以外の場合は教

委に来てもらう必要あり。

就学通知と同様の内容

で、「指定学校は○○です

が、申請により選べます」と

いった案内が記載されてい

る

Ａ＋Ｂ Ａ Ａ Ａ Ａ

3 指定校への異動通知方法の確認

転入手続翌日に住基端末

に異動通知書のデータが格

納され、学事課より指定校

に送付

異動連絡票により通知する 許可通知（入学通知） 個別に連絡している
異動通知をシステムで出力し

送付

転入学通知を学校に送

付、本人が学校に持って行

くこともある
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3 転入者（学校選択制の場合）

1 申請に必要な書類の確認

申請書

学校選択地域は区をまたが

ることもある。隣接している

地域で一部選べる。学区と

して接しているかどうか

在学証明書、転学児童教

科用図書給与証明書
学校選択制を行っていない 共通事項と質問重複 学校選択制を行っていない 学校選択制を行っていない

2

転入学通知書及び承諾通知書（不承諾通知

書）の出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体市町村民課

C:その他

A:3
B:0
C:3

Ａ Ａ Ｃ
学校選択制を行っていない

Ａ
転入学通知書のみ

Ｃ
学校選択制を行っていない

Ｃ
学校選択制を行っていない

3

申請内容が承諾された場合、通知を送付しているか

の確認

A:送付している

B:送付していない

A:2
B:4 Ａ Ａ Ｂ

学校選択制を行っていない
Ｂ Ｂ

学校選択制を行っていない

Ｂ
学校選択制を行っていない

4

申請内容が不承諾された場合、通知を送付している

かの確認

A:送付している

B:送付していない

A:0
B:6

Ｂ
窓口で受け付けない

Ｂ Ｂ
学校選択制を行っていない

Ｂ Ｂ
学校選択制を行っていない

Ｂ
学校選択制を行っていない

5 希望校への異動通知方法の確認

翌日に異動通知を送付す

る。毎日発送している。※

市内の巡回メール便を利用

異動連絡票により通知する 学校選択制を行っていない 個別に連絡している 学校選択制を行っていない 学校選択制を行っていない

4 転入者（区域外就学の場合）

1 申請に必要な書類の確認

他市に住所があり、本市内

の学校に通う場合、担当課

窓口にて直接確認

申請書を窓口で直接記入

※複写式4枚の様式

他市住民票、DV書類、家

の売買契約書等必要に応

じて確認

※市が直接確認できれば、

市民の負担は減ることにな

る

（事由により）挙証資料 請負契約書、ＤＶ証明

申請書を受け取り、他市と

協議の上承諾し、承諾通

知は保護者、学校に通知

する

他市への申請を促し、特に処

理を行っていない

転入し、転入前の学校にそ

のまま通う場合は書類はな

し

2

転入学通知書及び承諾通知書（不承諾通知

書）の出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体市町村民課

C:その他

A:5
B:0
C:1

Ａ Ａ Ａ Ａ
転入学通知書のみ

Ｃ
他市への申請を促し、特に

処理を行っていない

Ａ
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（業務）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

3

申請内容が承諾された場合、通知を送付しているか

の確認

A:送付している

B:送付していない

A:5
B:1

Ａ
協議書、学校への通知

書、保護者への通知書

本市の住民が、他市に通う

場合の運用は、他市より協

議書が送られてくる。調査

し、問題なければ承諾書を

返す。承諾書は自分たちで

個別に作成するか、承諾

書が一体となった協議書の

場合はそれに記載し、返信

する。中には、承諾不要と

いう通知もある。全国で統

一した様式、やり取りが望

まれる。紙ではなく、データ

連携だとなおよい。

Ａ Ａ Ａ
Ｂ

他市への申請を促し、特に

処理を行っていない

Ａ

4

申請内容が不承諾された場合、通知を送付している

かの確認

A:送付している

B:送付していない

A:1
B:5

Ｂ
窓口で受け付けない

Ｂ
Ｂ

要件不適合の場合は受付

ない

Ａ
Ｂ

他市への申請を促し、特に

処理を行っていない

Ｂ
要件不適合の場合は受付

ない

5 希望校への異動通知方法の確認
協議書により確認　※他市

からは承諾書が返ってくる
異動連絡票により通知する

異動一覧、許可通知（入

学通知）
学校に承諾通知を送付

他市への申請を促し、特に処

理を行っていない
通知していない

5 転入者（国・私立就学の場合）

1 申請に必要な書類の確認 申請不要 入学許可証

合格通知（もともと国・私

立に通っていた児童の転入

の場合は特に書類はなし）

国・私立は入学承諾書を

提出してもらい受付完了と

し、指定校には入学しない

旨を連絡

学校から発行して貰った通学

証明書、提示されない場合

は、教育委員会間で直接確

認

私立に就学していることが確

認できる書類

2

転入学通知書及び承諾通知書（不承諾通知）の

出力担当の確認

A:自治体担当課

B:自治体市町村民課

C:その他

A:1
B:0
C:5

Ｃ
承諾通知出力していない

Ｃ
国・私立就学の場合、転

入学通知書は出力しない

Ｃ
送付しない

Ｃ
送付しない

Ｃ
送付しない

Ａ

3

申請内容が承諾された場合、通知を送付しているか

の確認

A:送付している

B:送付していない

A:1
B:5 Ｂ Ｂ Ｂ

Ｂ
指定校には入学しない旨を

連絡

Ｂ Ａ

4

申請内容が不承諾された場合、通知を送付している

かの確認

A:送付している

B:送付していない

A:0
B:6 Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ

不承諾はあり得ない
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（業務）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

5 希望校への異動通知方法の確認 通知していない 異動連絡票により通知する 通知していない 通知していない 通知していない
指定校に入学しない旨を連

絡

e.運用に関する事項（その他）

1 原級留置の取り扱い

1 システムで管理している内容の確認

該当である旨を画面に表示

※「就学状況」にコード入力

就学状況のコードは5種類

不就学

猶予

免除

良好でない旨の督促

良好でない旨の通知

原級留置フラグを設定する

ことで、進級・卒業の一括

処理時に振り分ける（ただ

し、現在では当該フラグは

使用していない）

異動日付（過去にケースな

し）

原級留置を認めるケースが

ない

実際にケースなし、必要に応

じ備考に登録

進級区分に進級するかしな

いかの指定が可能、「しな

い」にすると一括処理で進

級対象外となる

2 遅れの取り扱い

1 システムで管理している内容の確認
メモに記入。学年を1年下

げる入力
学年下げとして登録

備考欄に記入、新入学の

場合は１年下での登録は

可能になっている

外国人が入学のタイミングで

１つ下の学年で入ることが

あり、年齢が異なることをメ

モに記載

実際にケースなし

学年をマイナス１年で登

録、登録時に年齢と学年が

異なる場合はチェックされ

る。備考もあわせて登録

f.帳票に関する事項

1 帳票の種類

1 現在、システムから発行している帳票の種類の確認

2

通知書等を送付する場合の宛名シール等使用有無

の確認

A:使用している

B:使用していない

A:1
B:5

Ａ
一部使用

引き抜き、桁あふれの場合

に、システム外で運用

Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ Ｂ

3 学校ごとに異なる帳票があるかの確認

4
標準パッケージからカスタマイズを行っている帳票があ

るかの確認

5 プレ印刷された専用帳票があるかの確認

6

都道県用の様式があるかの確認

A:なし

B:あり

A:2
B:4 Ａ

Ｂ
副籍制度指定校通知、副

籍交流希望書や転学報

告書など

Ｂ
県立特別支援学校に入学

する場合の様式が県指定

であり、Excelで作成してい

る

Ａ Ａ Ａ

別シートに記載

別シートに記載

別シートに記載

別シートに記載
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（業務）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

7

必要な統計の種類の確認

A:なし

B:あり

A:0
B:6

Ｂ
学校別男女別集計表、学

校別学齢別集計表、町名

別年齢別集計表、学校区

別人口統計表（未就学

児童）、指定校以外の人

数集計表

Ｂ
学区域校別人口統計、町

庁番地別児童生徒一覧

や学区域校（就学校）

別就学校別（学区域

校）統計など

Ｂ
通級学級別集計表、外国

籍国別集計表、国私立ご

と人数集計表、就学前児

童数集計表

Ｂ
教育人口等推計調査は

文科省より各自治体に向

けて調査依頼がある。この

調査を行うための情報出力

ができるとよい

Ｂ
年度別未就学児児集計

表、廃校などの目安にする行

政区別学年別児童数集

計、汎用性を持たせる意味

合いからＥＵＣ機能が充実

していれば良いと考える

Ｂ
統計ではないが、小学校

卒業後転出した児童のリス

トが出力されると良い（入

学援助金の対象となるた

め）※ＥＵＣでも可

g.管理項目に関する事項（その他）

1 管理項目

1
就学事務（学齢簿）システムで管理している項目

の確認
別シートに記載
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（帳票）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

A.現在、システムから発行している帳票

1 学齢簿 4 ○ ○ ○ ○
2 学齢簿変更通知 2 ○ ○
3 小学校入学通知書 5 ○ ○ ○ ○ ○
4 小学校入学通知書発送者一覧 3 ○ ○ ○
5 中学校入学通知書 5 ○ ○ ○ ○ ○
6 中学校入学通知書発送者一覧 3 ○ ○ ○
7 転入学通知書 5 ○ ○ ○ ○ ○
8 編入学通知書 3 ○ ○ ○
9 小学校入学者名簿 4 ○ ○ ○ ○

10 中学校入学者名簿 4 ○ ○ ○ ○

11 健康診断通知書 4
○

追加健康診断通知書を含

む

○ ○ ○

12 健康診断通知書発送者一覧 3 ○
○

追加健康診断通知書を含

む

○

13 小学校就学予定者一覧 3 ○ ○ ○
14 校区別児童生徒一覧 3 ○ ○ ○
15 就学校変更許可通知書 1 ○
16 就学校変更満了通知書 0

17 区域外就学許可通知書 1 ○
18 区域外就学満了通知書 0

19 就学校変更者一覧 1 ○
20 区域外就学者一覧 2 ○ ○
21 DV対象者一覧 0 今後機能化希望

22 外国籍児童一覧 2 ○ ○
23 外国籍生徒一覧 2 ○ ○
24 原級留置対象者一覧 0

25 公立学校就学意思確認書（外国籍） 0
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（帳票）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

26 転出学通知書 2 ○ ○
27 異動通知書 3 ○ ○ ○
28 学区外就学許可書 1 ○
29 学齢簿抽出一覧 2 ○ ○
30 個人異動者一覧 3 ○ ○ ○
31 学齢簿異動者一覧 3 ○ ○ ○
32 小学校就学予定者調 1 ○
33 校区別児童生徒調 1 ○
34 義務教育学校校区別児童生徒調 1 ○
35 学齢簿チェック一覧 1 ○
36 健康診断票 2 ○（差込対応） ○

37 健康診断票発送者一覧 2

出力されていないが、入学

予定者一覧と同一対象者

のため、把握可能
○

38 健康診断予備調査票 1 ○
39 健康診断予備調査票発送者一覧 1 ○
40 健康診断結果通知書 2 ○ ○
41 健康診断結果通知書発送者一覧 1 ○
42 保護者情報チェック一覧表 2 ○ ○
43 保護者情報判定結果一覧表 1 ○
44 学齢名簿 1 ○
45 小学校指導要録 0

46 中学校指導要録 0

47 入学・卒業者一覧表 1 ○
48 宛名ラベル 0

49 学校区別人口統計表 3

○
・学校別男女別集計表

・学校別学齢別集計表

・町名別年齢別集計表

※未就学児童も含まれて

いる

○ ○
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集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

50 学校区別人口統計表（未就学児童） 3 ○ ○ ○
51 学校区内異動通知書 1 ○

52 区域外就学協議書 2
今後機能化希望（複写式

の紙でシステム外で運用） ○

53 不就学者対象者一覧 1 ○
54 選択制_入学予定者一覧 2 ○ ○
55 選択制_入学予定変更一覧 1 ○
56 選択制_集計表 1 ○
57 新設校・廃校_入学通知書 1 ○
58 成人式案内通知 1 ○
59 学校選択制調査書（小学校） 1 ○
60 学校選択制調査書（中学校） 1 ○
61 入学予定通知書 1 ○
62 就学免除通知書 1 ○

D 63 教育人口等推計調査 0

D 64 各種通知書発送者文字切れリスト 0

B 65 学校別在籍児童生徒一覧 1 ○
B 66 猶予・免除者リスト 1 ○
B 67 住登外者一覧 1 ○

B 68 統廃合対象者一覧 1 ○
学区域学校、在籍校

B 69 特別支援学級児童・生徒名簿 1
○

知的固定、特別支援教

室、各種通級

B 70 副籍児童・生徒一覧 1
○

特別支援学校別、地域指

定校別

B 71 抽選対象者一覧 1 ○
B 72 抽選結果及び繰上げ予定者一覧 1 ○
B 73 就学許可・未許可者一覧 1 ○
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B 74 私立等入学予定者報告書 1 ○
B 75 就学時健康診断結果書類の受け渡しリスト 1 ○
B 76 転入・転居・転出対象者リスト 1 ○
B 77 公開抽選会案内通知 1 ○

B 78 当選・補欠・繰上当選通知 1 ○
辞退届を含む

B 79 補欠登録期間終了通知 1 ○
C 80 区域外満了者一覧表 1 ○
C 81 国立・私立入学者名簿 1 ○
C 82 通級学級別集計表 1 ○
C 83 外国籍国別集計表 1 ○
C 84 国私立集計表 1 ○
C 85 就学前児童数集計表 1 ○
E 86 児童生徒情報一覧表 1 ○
E 87 学校別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 1 ○
E 88 学校別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 1 ○
E 89 学校別学年別児童生徒情報一覧表 1 ○

E 90 行政区別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 1 ○

E 91 行政区別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 1 ○

E 92 行政区別児童生徒情報一覧表 1 ○
E 93 新一年生入学予定者名簿（小学校） 1 ○
E 94 新一年生入学予定者名簿（中学校） 1 ○
E 95 成人式案内送付一覧 1 ○
E 96 新成人名簿 1 ○
E 97 新成人受付名簿 1 ○
E 98 身元引受人確認一覧表 1 ○
E 99 送付先確認一覧表 1 ○
E 100 未就学者一覧表 1 ○
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E 101 区域外校区外児童生徒一覧表 1 ○
F 102 学齢簿・住基差異チェックリスト 1 ○
F 103 保護者警告チェックリスト 1 ○
A 104 全課程修了者名簿 1 ○
A 105 移籍者名簿 1 ○
A 106 移籍通知書 1 ○
A 107 保護者不明児童生徒名簿兼入力表 1 ○
A 108 児童数報告書 0 学校→教に提出

A 109 指定校以外の人数集計表 0 今後機能化希望

A 110 同一人リスト 0 今後機能化希望

B.電子公印

1 学齢簿 0

2 学齢簿変更通知 0

3 小学校入学通知書 5 ○ ○ ○ ○ ○
4 小学校入学通知書発送者一覧 0

5 中学校入学通知書 5 ○ ○ ○ ○ ○
6 中学校入学通知書発送者一覧 0

7 転入学通知書 4 ○ ○ ○ ○
8 編入学通知書 2 ○ ○
9 小学校入学者名簿 0

10 中学校入学者名簿 0

11 健康診断通知書 2 ○ ○
12 健康診断通知書発送者一覧 0

13 小学校就学予定者一覧 0

14 校区別児童生徒一覧 0

15 就学校変更許可通知書 0

16 就学校変更満了通知書 0

17 区域外就学許可通知書 0

18 区域外就学満了通知書 0
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19 就学校変更者一覧 0

20 区域外就学者一覧 0

21 DV対象者一覧 0

22 外国籍児童一覧 0

23 外国籍生徒一覧 0

24 原級留置対象者一覧 0

25 公立学校就学意思確認書（外国籍） 0

26 転出学通知書 1 ○
27 異動通知書 1 ○
28 学区外就学許可書 0

29 学齢簿抽出一覧 0

30 個人異動者一覧 0

31 学齢簿異動者一覧 0

32 小学校就学予定者調 0

33 校区別児童生徒調 0

34 義務教育学校校区別児童生徒調 0

35 学齢簿チェック一覧 0

36 健康診断票 0

37 健康診断票発送者一覧 0

38 健康診断予備調査票 0

39 健康診断予備調査票発送者一覧 0

40 健康診断結果通知書 1 ○
41 健康診断結果通知書発送者一覧 0

42 保護者情報チェック一覧表 0

43 保護者情報判定結果一覧表 0

44 学齢名簿 0

45 小学校指導要録 0

46 中学校指導要録 0

47 入学・卒業者一覧表 0
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48 宛名ラベル 0

49 学校区別人口統計表 0

50 学校区別人口統計表（未就学児童） 0

51 学校区内異動通知書 0

52 区域外就学協議書 1 ○
53 不就学者対象者一覧 0

54 選択制_入学予定者一覧 0

55 選択制_入学予定変更一覧 0

56 選択制_集計表 0

57 新設校・廃校_入学通知書 1 ○
58 成人式案内通知 1 ○
59 学校選択制調査書（小学校） 0

60 学校選択制調査書（中学校） 0

61 入学予定通知書 0

62 就学免除通知書 0

D 63 教育人口等推計調査 0

D 64 各種通知書発送者文字切れリスト 0

B 65 学校別在籍児童生徒一覧 0

B 66 猶予・免除者リスト 0

B 67 住登外者一覧 0

B 68 統廃合対象者一覧 0

B 69 特別支援学級児童・生徒名簿 0

B 70 副籍児童・生徒一覧 0

B 71 抽選対象者一覧 0

B 72 抽選結果及び繰上げ予定者一覧 0

B 73 就学許可・未許可者一覧 0

B 74 私立等入学予定者報告書 0

B 75 就学時健康診断結果書類の受け渡しリスト 0

B 76 転入・転居・転出対象者リスト 0

28 / 46 ページ



［資料1］

■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（帳票）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

B 77 公開抽選会案内通知 0

B 78 当選・補欠・繰上当選通知 0

B 79 補欠登録期間終了通知 0

C 80 区域外満了者一覧表 0

C 81 国立・私立入学者名簿 0

C 82 通級学級別集計表 0

C 83 外国籍国別集計表 0

C 84 国私立集計表 0

C 85 就学前児童数集計表 0

E 86 児童生徒情報一覧表 0

E 87 学校別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 88 学校別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 89 学校別学年別児童生徒情報一覧表 0

E 90 行政区別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 91 行政区別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 92 行政区別児童生徒情報一覧表 0

E 93 新一年生入学予定者名簿（小学校） 0

E 94 新一年生入学予定者名簿（中学校） 0

E 95 成人式案内送付一覧 0

E 96 新成人名簿 0

E 97 新成人受付名簿 0

E 98 身元引受人確認一覧表 0

E 99 送付先確認一覧表 0

E 100 未就学者一覧表 0

E 101 区域外校区外児童生徒一覧表 0

F 102 学齢簿・住基差異チェックリスト 0

F 103 保護者警告チェックリスト 0

A 104 全課程修了者名簿 0
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A 105 移籍者名簿 0

A 106 移籍通知書 0

A 107 保護者不明児童生徒名簿兼入力表 0

A 108 児童数報告書 0

A 109 指定校以外の人数集計表 0

A 110 同一人リスト 0

C.日本国籍者と外国国籍者で様式が違う

※ヒアリング対象自治体においては、該当なし

D.学校ごとに異なる帳票

※ヒアリング対象自治体においては、該当なし

E.カスタマイズ帳票

1 学齢簿 0

2 学齢簿変更通知 0

3 小学校入学通知書 1 ○
4 小学校入学通知書発送者一覧 1 ○
5 中学校入学通知書 1 ○
6 中学校入学通知書発送者一覧 1 ○
7 転入学通知書 0

8 編入学通知書 0

9 小学校入学者名簿 1 ○
10 中学校入学者名簿 1 ○
11 健康診断通知書 1 ○
12 健康診断通知書発送者一覧 1 ○
13 小学校就学予定者一覧 1 ○
14 校区別児童生徒一覧 1 ○
15 就学校変更許可通知書 0

16 就学校変更満了通知書 0

17 区域外就学許可通知書 0

18 区域外就学満了通知書 0

19 就学校変更者一覧 0
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20 区域外就学者一覧 0

21 DV対象者一覧 0

22 外国籍児童一覧 0

23 外国籍生徒一覧 0

24 原級留置対象者一覧 0

25 公立学校就学意思確認書（外国籍） 0

26 転出学通知書 0

27 異動通知書 0

28 学区外就学許可書 0

29 学齢簿抽出一覧 0

30 個人異動者一覧 0

31 学齢簿異動者一覧 0

32 小学校就学予定者調 0

33 校区別児童生徒調 0

34 義務教育学校校区別児童生徒調 0

35 学齢簿チェック一覧 0

36 健康診断票 0

37 健康診断票発送者一覧 0

38 健康診断予備調査票 0

39 健康診断予備調査票発送者一覧 0

40 健康診断結果通知書 0

41 健康診断結果通知書発送者一覧 0

42 保護者情報チェック一覧表 0

43 保護者情報判定結果一覧表 0

44 学齢名簿 0

45 小学校指導要録 0

46 中学校指導要録 0

47 入学・卒業者一覧表 1 ○
48 宛名ラベル 0
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49 学校区別人口統計表 0

50 学校区別人口統計表（未就学児童） 0

51 学校区内異動通知書 0

52 区域外就学協議書 0

53 不就学者対象者一覧 0

54 選択制_入学予定者一覧 0

55 選択制_入学予定変更一覧 0

56 選択制_集計表 0

57 新設校・廃校_入学通知書 0

58 成人式案内通知 1 ○
59 学校選択制調査書（小学校） 1 ○
60 学校選択制調査書（中学校） 1 ○
61 入学予定通知書 1 ○
62 就学免除通知書 0

D 63 教育人口等推計調査 0

D 64 各種通知書発送者文字切れリスト 1 ○
B 65 学校別在籍児童生徒一覧 0

B 66 猶予・免除者リスト 0

B 67 住登外者一覧 0

B 68 統廃合対象者一覧 0

B 69 特別支援学級児童・生徒名簿 0

B 70 副籍児童・生徒一覧 0

B 71 抽選対象者一覧 0

B 72 抽選結果及び繰上げ予定者一覧 0

B 73 就学許可・未許可者一覧 0

B 74 私立等入学予定者報告書 0

B 75 就学時健康診断結果書類の受け渡しリスト 0

B 76 転入・転居・転出対象者リスト 0

B 77 公開抽選会案内通知 0
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B 78 当選・補欠・繰上当選通知 0

B 79 補欠登録期間終了通知 0

C 80 区域外満了者一覧表 0

C 81 国立・私立入学者名簿 0

C 82 通級学級別集計表 0

C 83 外国籍国別集計表 0

C 84 国私立集計表 0

C 85 就学前児童数集計表 0

E 86 児童生徒情報一覧表 0

E 87 学校別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 88 学校別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 89 学校別学年別児童生徒情報一覧表 0

E 90 行政区別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 91 行政区別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 92 行政区別児童生徒情報一覧表 0

E 93 新一年生入学予定者名簿（小学校） 0

E 94 新一年生入学予定者名簿（中学校） 0

E 95 成人式案内送付一覧 0

E 96 新成人名簿 0

E 97 新成人受付名簿 0

E 98 身元引受人確認一覧表 0

E 99 送付先確認一覧表 0

E 100 未就学者一覧表 0

E 101 区域外校区外児童生徒一覧表 0

F 102 学齢簿・住基差異チェックリスト 0

F 103 保護者警告チェックリスト 0

A 104 全課程修了者名簿 0

A 105 移籍者名簿 0
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A 106 移籍通知書 0

A 107 保護者不明児童生徒名簿兼入力表 0

A 108 児童数報告書 0

A 109 指定校以外の人数集計表 0

A 110 同一人リスト 0

F.専用帳票

1 学齢簿 0

2 学齢簿変更通知 0

3 小学校入学通知書 1 ○（ハガキ）

4 小学校入学通知書発送者一覧 0

5 中学校入学通知書 0

6 中学校入学通知書発送者一覧 0

7 転入学通知書 0

8 編入学通知書 0

9 小学校入学者名簿 0

10 中学校入学者名簿 0

11 健康診断通知書 0

12 健康診断通知書発送者一覧 0

13 小学校就学予定者一覧 0

14 校区別児童生徒一覧 0

15 就学校変更許可通知書 0

16 就学校変更満了通知書 0

17 区域外就学許可通知書 0

18 区域外就学満了通知書 0

19 就学校変更者一覧 0

20 区域外就学者一覧 0

21 DV対象者一覧 0

22 外国籍児童一覧 0

23 外国籍生徒一覧 0
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24 原級留置対象者一覧 0

25 公立学校就学意思確認書（外国籍） 0

26 転出学通知書 0

27 異動通知書 0

28 学区外就学許可書 0

29 学齢簿抽出一覧 0

30 個人異動者一覧 0

31 学齢簿異動者一覧 0

32 小学校就学予定者調 0

33 校区別児童生徒調 0

34 義務教育学校校区別児童生徒調 0

35 学齢簿チェック一覧 0

36 健康診断票 0

37 健康診断票発送者一覧 0

38 健康診断予備調査票 0

39 健康診断予備調査票発送者一覧 0

40 健康診断結果通知書 0

41 健康診断結果通知書発送者一覧 0

42 保護者情報チェック一覧表 0

43 保護者情報判定結果一覧表 0

44 学齢名簿 1 ○（専用用紙連帳）

45 小学校指導要録 0

46 中学校指導要録 0

47 入学・卒業者一覧表 0

48 宛名ラベル 0

49 学校区別人口統計表 0

50 学校区別人口統計表（未就学児童） 0

51 学校区内異動通知書 0

52 区域外就学協議書 0
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53 不就学者対象者一覧 0

54 選択制_入学予定者一覧 0

55 選択制_入学予定変更一覧 0

56 選択制_集計表 0

57 新設校・廃校_入学通知書 0

58 成人式案内通知 0

59 学校選択制調査書（小学校） 0

60 学校選択制調査書（中学校） 0

61 入学予定通知書 0

62 就学免除通知書 0

D 63 教育人口等推計調査 0

D 64 各種通知書発送者文字切れリスト 0

B 65 学校別在籍児童生徒一覧 0

B 66 猶予・免除者リスト 0

B 67 住登外者一覧 0

B 68 統廃合対象者一覧 0

B 69 特別支援学級児童・生徒名簿 0

B 70 副籍児童・生徒一覧 0

B 71 抽選対象者一覧 0

B 72 抽選結果及び繰上げ予定者一覧 0

B 73 就学許可・未許可者一覧 0

B 74 私立等入学予定者報告書 0

B 75 就学時健康診断結果書類の受け渡しリスト 0

B 76 転入・転居・転出対象者リスト 0

B 77 公開抽選会案内通知 0

B 78 当選・補欠・繰上当選通知 0

B 79 補欠登録期間終了通知 0

C 80 区域外満了者一覧表 0

C 81 国立・私立入学者名簿 0
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C 82 通級学級別集計表 0

C 83 外国籍国別集計表 0

C 84 国私立集計表 0

C 85 就学前児童数集計表 0

E 86 児童生徒情報一覧表 0

E 87 学校別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 88 学校別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 89 学校別学年別児童生徒情報一覧表 0

E 90 行政区別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 91 行政区別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 92 行政区別児童生徒情報一覧表 0

E 93 新一年生入学予定者名簿（小学校） 0

E 94 新一年生入学予定者名簿（中学校） 0

E 95 成人式案内送付一覧 0

E 96 新成人名簿 0

E 97 新成人受付名簿 0

E 98 身元引受人確認一覧表 0

E 99 送付先確認一覧表 0

E 100 未就学者一覧表 0

E 101 区域外校区外児童生徒一覧表 0

F 102 学齢簿・住基差異チェックリスト 0

F 103 保護者警告チェックリスト 0

A 104 全課程修了者名簿 0

A 105 移籍者名簿 0

A 106 移籍通知書 0

A 107 保護者不明児童生徒名簿兼入力表 1 ○（連帳）

A 108 児童数報告書 0

A 109 指定校以外の人数集計表 0
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A 110 同一人リスト 0

G.エクセル又は手書き等

1 学齢簿 0

2 学齢簿変更通知 0

3 小学校入学通知書 0

4 小学校入学通知書発送者一覧 0

5 中学校入学通知書 0

6 中学校入学通知書発送者一覧 0

7 転入学通知書 1 ○
8 編入学通知書 1 ○
9 小学校入学者名簿 0

10 中学校入学者名簿 0

11 健康診断通知書 0

12 健康診断通知書発送者一覧 0

13 小学校就学予定者一覧 0

14 校区別児童生徒一覧 0

15 就学校変更許可通知書 1 ○
16 就学校変更満了通知書 0

17 区域外就学許可通知書 1 ○
18 区域外就学満了通知書 0

19 就学校変更者一覧 0

20 区域外就学者一覧 0

21 DV対象者一覧 0

22 外国籍児童一覧 1 ○
23 外国籍生徒一覧 1 ○
24 原級留置対象者一覧 0

25 公立学校就学意思確認書（外国籍） 0

26 転出学通知書 0

27 異動通知書 0
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28 学区外就学許可書 0

29 学齢簿抽出一覧 1 ○
30 個人異動者一覧 0

31 学齢簿異動者一覧 0

32 小学校就学予定者調 1 ○
33 校区別児童生徒調 1 ○
34 義務教育学校校区別児童生徒調 0

35 学齢簿チェック一覧 0

36 健康診断票 0

37 健康診断票発送者一覧 0

38 健康診断予備調査票 0

39 健康診断予備調査票発送者一覧 0

40 健康診断結果通知書 0

41 健康診断結果通知書発送者一覧 0

42 保護者情報チェック一覧表 0

43 保護者情報判定結果一覧表 0

44 学齢名簿 0

45 小学校指導要録 0

46 中学校指導要録 0

47 入学・卒業者一覧表 0

48 宛名ラベル 0

49 学校区別人口統計表 0

50 学校区別人口統計表（未就学児童） 0

51 学校区内異動通知書 0

52 区域外就学協議書 0

53 不就学者対象者一覧 0

54 選択制_入学予定者一覧 0

55 選択制_入学予定変更一覧 0

56 選択制_集計表 0
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（帳票）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

57 新設校・廃校_入学通知書 0

58 成人式案内通知 0

59 学校選択制調査書（小学校） 0

60 学校選択制調査書（中学校） 0

61 入学予定通知書 0

62 就学免除通知書 1 ○
D 63 教育人口等推計調査 1 ○
D 64 各種通知書発送者文字切れリスト 0

B 65 学校別在籍児童生徒一覧 0

B 66 猶予・免除者リスト 0

B 67 住登外者一覧 0

B 68 統廃合対象者一覧 0

B 69 特別支援学級児童・生徒名簿 0

B 70 副籍児童・生徒一覧 0

B 71 抽選対象者一覧 0

B 72 抽選結果及び繰上げ予定者一覧 0

B 73 就学許可・未許可者一覧 0

B 74 私立等入学予定者報告書 0

B 75 就学時健康診断結果書類の受け渡しリスト 0

B 76 転入・転居・転出対象者リスト 0

B 77 公開抽選会案内通知 0

B 78 当選・補欠・繰上当選通知 0

B 79 補欠登録期間終了通知 0

C 80 区域外満了者一覧表 0

C 81 国立・私立入学者名簿 0

C 82 通級学級別集計表 0

C 83 外国籍国別集計表 0

C 84 国私立集計表 0

C 85 就学前児童数集計表 0
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E 86 児童生徒情報一覧表 0

E 87 学校別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 88 学校別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 89 学校別学年別児童生徒情報一覧表 0

E 90 行政区別学年別児童生徒数一覧表（小学校） 0

E 91 行政区別学年別児童生徒数一覧表（中学校） 0

E 92 行政区別児童生徒情報一覧表 0

E 93 新一年生入学予定者名簿（小学校） 0

E 94 新一年生入学予定者名簿（中学校） 0

E 95 成人式案内送付一覧 0

E 96 新成人名簿 0

E 97 新成人受付名簿 0

E 98 身元引受人確認一覧表 0

E 99 送付先確認一覧表 0

E 100 未就学者一覧表 0

E 101 区域外校区外児童生徒一覧表 0

F 102 学齢簿・住基差異チェックリスト 0

F 103 保護者警告チェックリスト 0

A 104 全課程修了者名簿 0

A 105 移籍者名簿 0

A 106 移籍通知書 0

A 107 保護者不明児童生徒名簿兼入力表 0

A 108 児童数報告書 0

A 109 指定校以外の人数集計表 0

A 110 同一人リスト 0
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■就学事務（学齢簿）に関する質問及び確認事項サマリ版（管理項目）
集計 A市 B区 Ｃ市 Ｄ市 Ｅ市 Ｆ町

1.データ管理項目（データの設定・保持・修正ができること）

1 学校教育法施行規則第30条の記載されている項目

1 児童生徒氏名 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
2 児童生徒の現住所 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
3 児童生徒の生年月日 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
4 児童生徒性別 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
5 保護者氏名 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○

6 保護者の現住所 5
住民記録システ

ムのものを参照
○ ○ ○ ○ ○

7 保護者と児童生徒との関係 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
8 就学学校名 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
9 学校入学年月日 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○

10 学校転学年月日 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
11 学校卒業年月日 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
12 就学学校名 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
13 設置者名（区域外就学） 2 学校名にて識別 ○ 学校名にて識別 ○ 学校名にて識別 学校名にて識別
14 学校入学年月日（区域外就学） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
15 学校転学年月日（区域外就学） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
16 学校卒業年月日（区域外就学） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
17 学校退学年月日（区域外就学） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
18 就学学校名（特別支援学校） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
19 設置者名（特別支援学校） 2 学校名にて識別 ○ 学校名にて識別 ○ 学校名にて識別 学校名にて識別
20 学校入学年月日（特別支援学校） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
21 学校転学年月日（特別支援学校） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
22 学校卒業年月日（特別支援学校） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
23 学校退学年月日（特別支援学校） 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
24 校長からの就学の督促に関する通知受理年月日 2 備考欄・メモ等で管理 備考欄・メモ等で管理 備考欄・メモ等で管理 備考欄・メモ等で管理 備考欄・メモ等で管理 ○
25 就学督促年月日 5 ○ 備考欄・メモ等で管理 ○ 備考欄・メモ等で管理 ○ ○
26 就学猶予年月日 5 ○ 備考欄・メモ等で管理 ○ ○ ○ ○
27 就学猶予事由 5 備考欄・メモ等で管理 ○ ○ ○ ○ ○
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28 就学猶予期間 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
29 就学猶予復学年月日 5 ○ 備考欄・メモ等で管理 ○ ○ ○ ○
30 就学免除年月日 5 ○ 備考欄・メモ等で管理 ○ ○ ○ ○
31 就学免除事由 5 備考欄・メモ等で管理 ○ ○ ○ ○ ○
32 就学免除復学年月日 5 ○ 備考欄・メモ等で管理 ○ ○ ○ ○

2 学校教育法施行規則第30条に記載されていない項目

1 児童生徒宛名コード 5 ○ ○ ○ ○ ○
2 児童生徒カナ氏名 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
3 児童生徒国籍 4 ○ ○ ○ ○
4 児童生徒郵便番号 4 ○ ○ ○ ○
5 保護者宛名コード 5 ○ ○ ○ ○ ○
6 保護者カナ氏名 5 ○ ○ ○ ○ ○
7 保護者国籍 2 ○ ○
8 保護者郵便番号 3 ○ ○ ○
9 学齢簿変更年月日 5 ○ ○ ○ ○ ○

10 学齢簿変更事由 6

△

住所、名前等の住基異動は

該当しない。

自分たちで変更した場合は処

理日が変わる。

事由自体はメモにて管理

○ ○ ○ ○ ○

11 就学援助有無 4 ○ ○ ○ ○

12
学級区分

（通常の学級、特別支援学級等）
5 ○ ○ ○ ○ ○

13 学年 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
14 就学指定校名 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
15 学校編入学年月日 5 ○ ○ ○ ○ ○
16 原級留置に関する事項 4 ○ ○ ○ ○
17 不就学情報 4 ○ ○ ○ ○
18 就学督促事由 4 ○ メモ ○ ○
19 希望就学校 3 ○ ○ ○
20 希望就学校受付年月日 3 ○ ○ ○
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21 就学校変更事由 5 ○ ○ ○ ○ ○
22 就学校変更年月日 5 ○ ○ ○ ○ ○
23 就学校変更期間 5 ○ ○ ○ ○ ○
24 区域外就学事由 5 ○ ○ ○ ○ ○
25 区域外就学年月日 5 ○ ○ ○ ○ ○
26 区域外就学期間 6 ○ ○ ○ メモ ○ ○

27 DV・ストーカー被害状況 4
○

メモに記載（ストーカー管理

はしていない）

○ メモ ○

28 居所不明状況 3 ○ メモ
29 居所不明年月日 3 ○ メモ
30 学齢簿削除事由 4 ○ ○ ○ メモ
31 学齢簿削除年月日 4 ○ ○ メモ ○
32 備考 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
33 指定小学校区 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
34 指定中学校区 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
35 転入前学校 5 ○ ○ ○ ○ ○
36 転出先学校 4 ○ ○ ○ ○
37 区域外就学申請年月日 5 ○ ○ ○ メモ ○
38 区域外就学許可年月日 5 ○ ○ ○ メモ ○
39 猶予免除許可年月日 4 ○ ○ メモ ○
40 世帯番号 5 ○ ○ ○ ○ ○
41 保護者電話番号 5 ○ ○ メモ ○ ○
42 身元引受人宛名コード 2 メモ ○
43 身元引受人氏名 2 メモ ○
44 身元引受人カナ氏名 2 メモ ○
45 身元引受人住所 2 メモ ○
46 身元引受人電話番号 2 メモ ○
47 身元引受人児童生徒との関係 2 メモ ○

E 48 児童の電話番号 1 ○
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E 49 児童の携帯番号 1 ○
E 50 児童の前住所 1 ○
E 51 児童のメールアドレス 1 ○
E 52 保護者の携帯番号 1 ○
E 53 保護者のメールアドレス 1 ○
E 54 身元引受人の携帯番号 1 ○
E 55 身元引受人のメールアドレス 1 ○
E 56 クラス 1 ○
E 57 出席番号 1 ○
E 58 遅れ 1 ○
E 59 有効区分 1 ○
F 60 児童生徒年齢 1 ○
F 61 保護者性別 1 ○
A 預け先名（保育先名） 1 ○
A 預け先住所（保育先住所） 1 ○
A 学校転出年月日 1 ○
A 学校退学年月日 1 ○

A 指定校変更理由 1 △
1.2の№10と同様

A 就学猶予、就学免除（理由、開始日、終了日） 1
○

1.1の№26～32と項目名称

等を検討する必要あり

2.データ変更記録

1 変更項目 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
2 変更内容 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○

3 変更前の内容 6
○

変更前の内容が変更後とと

もに最新画面で確認可能

○ ○ ○ ○ ○

4 変更年月日 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
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3.学齢簿情報の削除

1 システム削除の学齢簿データ保存 1

△
本町は削除していないが、自

治体によってはバックアップ最

新以外を全て削除するところ

もある（紙が最新であるとい

う理由）

4.公印管理

1 公印管理 4 ○ ○
必要に応じ業者に変更依頼

○ ○

5.通知等履歴管理

1 通知書等の交付履歴管理 1

電子公印の発行数は、通知

書等発行時の画面のハードコ

ピーを取っており、手作業でカ

ウントしている

6.学区管理

1 学区の設定 6 ○ ○ ○ ○ ○ ○
7.新設校・廃校

1 新設校・廃校の設定 3 ○ ○ ○
現在はできないが、履歴付き

で一括更新出来ると良い

2 新設校・廃校による学区の設定 3 ○ ○ ○
現在はできないが、履歴付き

で一括更新出来ると良い
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