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学校法人 国際学園 

キャリアガイドシステム 1.0 概要 

１．ログインページ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 キャリアガイドシステムに入る最初の画面です。生徒も教員もここからログインしますが、その方法

は異なり、教員は教員用の入り口から入ります。＜詳細：ユーザーマニュアルにて＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 教員は、ワンタイムパスワード（その都度異なるパスワードが登録されたメールアドレスに送られる

仕組み）を取得し、その都度新たなパスワードを使い、基礎情報・アンケート A/B などの管理画面へと進

みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン後、表示されるメニューの「キャリアガイド」

から教員用管理画面に移ります（次ページ） 



 

２．キャリアガイド教員用管理画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 教員による基礎情報入力は、「新規追加」から行います。また、重複作業を避けるため、新たに学籍管

理システムからの基礎情報の一部も「CSV インポート」から行えるように改良しました。 

 

ⅰ．基礎情報画面 

 

 

＜基礎情報入力画面＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学籍番号・氏名等の基礎情報は、学籍管理システムのデ

ータからインポートするとともに、入学前状況（不登校

歴・既往症等）を教員が入力します。（次ページ） 



 

＜入力された基礎情報画面＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入学前及び入学時の情報を入力して表示させます。 

入学というスタートラインの状態像を面談にて確認し記録します。 

入学後の状況は、定期面談にて事前アンケートをもとに確認し入力

していきます。事前アンケートの一部項目は生徒自身で入力するこ

とができます。（次ページ） 



 

ⅱ．アンケート情報画面 

 

＜アンケート入力画面＞ 

※一部項目を除き生徒自身がスマホなどからも入力できるように改良されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

＜入力されたアンケート-A 画面＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これらの情報は、データとして蓄積されますので、その分析をすること

で、生徒全体の状態像の傾向や対応方法に役立てることができます。 



 

＜入力されたアンケート-B 画面＞ 
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はじめに 

 

この資料について 

 

この資料は「星槎国際高等学校様向け キャリアガイドシステム ユーザマニュアル」です。 

 

システムソフトウェアについての説明 

 

以下、使用するソフトウェアのバージョンについて定義します。 

 NetCommons（2.4.2.1） 

 

 以下、運用環境の OS関係です。 

 CentOS 6、もしくは 7 

 

 その他の OSについて 

 当システムは NetCommons をベースとした WEB システムです。 

 そのため、Linux、Windows 系の OS で動作します。 

 

※ NetCommons は[大学共同利用機関]情報・システム研究機構の登録商標です。 

 

更新履歴 

 

2016-03-08：初版 

2017-02-01：改定 

 

 

  



 

 

キャリアガイド画面遷移図 

 

キャリアガイドシステムでは以下の画面構成になっています。 

 

 

 

  



 

 

閲覧権限について 

 

登録するモデレータ権限の教員は、所属している管轄の生徒情報のみ閲覧・編集・削除ができます。 

 

 

教員は自分で管轄を変更することはできません。 

所属する管轄は管理者のみ設定することができます。 

 

  



 

 

キャリアガイドログイン 

 

1. ワンタイムパスワードでのログイン（教員） 

 

 

各センターの教員がログインする場合は、教員ログインはこちらリンクを押下、もしくは教員用ログイ

ンページへ遷移します。 

 

 

以下が教員ログインの画面の一部になります。 

ログイン ID を入力後、パスワード取得ボタンを押します。 

 

 

 

 

  



 

 

パスワード取得ボタンを押すと、パスワードがメールで送られ、パスワード入力とログインボタンが表

示されます。 

 

送付されたパスワードを入力してログインしてください。 

 

※注意点 

ユーザ情報にメールの設定がない場合はログインできなくなります。 

万一、ログインできなくなった場合は、管理者に連絡してください。 

  



 

 

 

2. ID パスワードでのログイン（生徒） 

 

生徒がログインする場合は、事前に管理者が生徒のログイン情報を NetCommons に登録しておきます。 

※会員登録項目を参照 

※2016 年 12 月時点の生徒情報は取込済 

 

画面上部のログインボタンを押下します。 

 

ログイン ID（学籍番号）、配布済み初期パスワードを入力します。 

 

生徒（一般権限）での初回ログイン時には、下記のパスワード変更画面が表示されます。 

 

※変更パスワードには半角英数字それぞれ 1種類以上含む 8文字以上で入力してください 

 

初回パスワード変更後は上記のパスワード変更画面は表示されなくなり、 

変更したパスワードでのログインなります。 

 

 

  



 

 

 

キャリアガイド作成 

 

1. 生徒の基礎情報作成 

 

※モデレータ（教員）以上の権限の会員のみ可能です。 

①ログイン後、キャリアガイドページの「＋新規追加」をクリックして下さい。 

 

 

生徒の基礎情報入力画面になります。 

 

 

 



 

 

②生徒の基礎情報を入力して下さい。 

「*」印は必須入力項目です。 

 

入力が終了したら、画面下部の「基礎情報の作成」ボタンをクリックして下さい。 

 

新規で生徒情報が作成されたことを確認して下さい。 

 

 

2. 生徒の基礎情報の閲覧・編集（教員） 

 

①作成された行の「[基礎情報]」より登録された基礎情報の閲覧、編集をすることができます。 

 

  



 

 

閲覧用の画面になります。 

 

 

②登録内容を変更したら画面下部の「基礎情報の変更画面へ」より基礎情報の変更ができます。 

変更が完了したら、「基礎情報の変更」ボタンをクリックします。 

 

3. 生徒の基礎情報の閲覧・編集（生徒） 

 

①[基礎情報]より登録された基礎情報の閲覧、編集をすることができます。 

 

 

  



 

 

閲覧用の画面になります。 

 

 

②登録内容を変更したら画面下部の「基礎情報の変更画面へ」より基礎情報の変更ができます。 

※生徒が編集できる内容は限定されています 

 

 

 

変更が完了したら、「基礎情報の変更」ボタンをクリックします。 

 

 

4. 生徒の基礎情報の削除 



 

 

 

基礎情報変更画面下部の「生徒情報削除」ボタンを押すことでその生徒の基礎情報・アンケート全て削

除することができます。 

※アンケートも含め、その生徒の登録した内容が削除されてしまうのでご注意下さい。 

 

 

  



 

 

5. アンケートの作成 

 

①「[アンケート登録]」よりアンケートを入力します。 

「*」印は必須入力項目です。 

 

 

 

アンケート入力画面になります。 

 

  



 

 

②アンケート Aまたは Bを選択してから入力して下さい。 

アンケート Aは 1生徒に付き 1件までしか登録できません。 

アンケート Bは複数登録することが出来ます。 

 

入力が終了したら、画面下部の「アンケート作成」ボタンをクリックして下さい。 

 

登録したアンケートが表示されます。 

 
  



 

 

6. アンケートの閲覧・編集 

 

①アンケート一覧より登録されたアンケートの閲覧、編集をすることができます。 

 
 

閲覧用の画面になります。 

 

 

②登録内容を変更したら画面下部の「アンケートの変更画面へ」より基礎情報の変更ができます。 

変更が完了したら、「アンケート変更」ボタンをクリックします。 

 

  



 

 

7. アンケートの削除 

 

基礎情報変更画面下部の「アンケート削除」ボタンを押すことで閲覧している生徒のアンケートのみを

削除することができます。 

 

 

 

  



 

 

基礎情報 CSV アップロード 

 

生徒の基礎情報を CSV で一括して登録することが出来ます。 

※管理者のみ表示されます。 

 

 

インポートできる項目は以下の通りです。 

・学籍番号 

・管轄 

・性別 

・名字 

・名前 

・名字（かな） 

・名前（かな） 

 

「参照...」ボタンをクリックし、作成した CSV ファイルを指定します。 

 

  



 

 

会員登録 

 

管理者権限でログインします。 

 

ログイン後、管理リンクを押下し、管理画面へ遷移します。 

 

管理画面へ遷移後、会員管理を押下します。 

 

 

ポップアップが表示されたら、会員登録タブを押下します。 

 
 

  



 

 

 

会員登録タブが表示されたら、各項目を入力していきます。 

 

 

 

＊の付いている項目は必須入力となります。 

ログイン ID： 

教員は t_seisa のような英字（英数字または記号）で入力してください。 

生徒は学籍番号（数値のみ）を入力してください。 

ハンドル： 

教員は氏名を入力してください。 

生徒は学籍番号を入力してください。 

パスワード： 

  教員はワンタイムパスワードですが、ダミーでパスワードを登録する必要があります。 

  生徒はランダム数値 6桁などのパスワードを入力してください。 

e メール： 

  教員はメールアドレスを登録してください。ワンタイムパスワードが送付されるアドレスになりま

す。 

  



 

 

 

権限： 

  教員はモデレータを選択してください。 

  生徒は一般を選択してください。 

 

 

入力が完了したら画面下部、次へボタンを押下してください。 

 

参加ルーム選択画面が表示されたら、参加させたいルームを選択し、次へボタンを押下します。 

 
  



 

 

 

参加ルーム選択画面が表示されたら、各ルームの権限を設定し、次へボタンを押下します。 

 
 

設定内容確認画面が表示され、問題なければ決定ボタンを押下します。 

 

 

 

  



 

 

 

e メールアドレスが入力されている場合は下記の画面が表示されます。 

登録メールを送信する場合は、送信ボタンを押下します。 

送信しない場合は、送信しないで次の会員を登録するリンクを押下します。 

 

 

 

以上で NetCommons 上の会員登録は完了です。 
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I. はじめに 

 

1. この資料について 

 

この資料は「キャリアガイドシステム 改善案及び施策内容に関して」です。 

 

2. 更新履歴 

 

2016-1-26：初版 
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II. 現在の入力状況 

 

現在入力されているアンケートの入力状況を下記表に記載する。 

 

キャリアガイドシステム入力状況(03/12) 

 事業所名 総数 

基礎情報 アンケート A アンケート B 

入力

数 
％ 

入力

数 
％ 

入力

数 
％ 

1 本部校 51 43 84.3% 33 64.7% 11 21.6% 

2 帯広キャンパス 160 145 90.6% 118 73.8% 23 14.4% 

3 札幌学習センター 300 287 95.7% 185 61.7% 112 37.3% 

4 仙台学習センター 209 89 42.6% 82 39.2% 34 16.3% 

5 郡山学習センター 218 86 39.4% 94 43.1% 81 37.2% 

6 立川学習センター 397 368 92.7% 170 42.8% 0 0.0% 

7 八王子学習センター 324 324 100.0% 228 70.4% 126 38.9% 

8 横浜鴨居学習センター 223 194 87.0% 90 40.4% 16 7.2% 

9 厚木学習センター 274 253 92.3% 94 34.3% 32 11.7% 

10 湘南学習センター 216 165 76.4% 152 70.4% 120 55.6% 

11 富山学習センター 168 158 94.0% 129 76.8% 109 64.9% 

12 福井学習センター 292 292 100.0% 118 40.4% 120 41.1% 

13 浜松学習センター 145 137 94.5% 62 42.8% 39 26.9% 

14 名古屋学習センター 103 54 52.4% 62 60.2% 46 44.7% 

15 大阪学習センター 477 310 65.0% 274 57.4% 156 32.7% 

16 香川キャンパス 116 81 69.8% 103 88.8% 101 87.1% 

17 広島学習センター 562 379 67.4% 116 20.6% 0 0.0% 

18 福岡東学習センター 257 250 97.3% 87 33.9% 45 17.5% 

19 福岡中央学習センター 358 339 94.7% 44 12.3% 0 0.0% 

20 沖縄学習センター 235 224 95.3% 118 50.2% 5 2.1% 

 合計 5085 4178 82.2% 2359 46.4% 1176 23.1% 
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III. 昨年度のアンケート実施おいての改善点及び施策 

 

昨年度実施において、最大のボトルネックは各センターの教員による生徒の基礎情報入力、及びアンケ

ートの入力作業であった。（※前出の表では基礎情報の取込済） 

次年度はより多くのアンケートデータを収集すべく、入力フローを下記形式に変更することとした。 

 

【昨年度】 

教員がアンケートシートを元に PCで一人一人のデータを入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【改善策】 

生徒自身によるアンケート入力（スマートフォン） 

 

 

 

 

 

 

<効果> 

アンケート入力を教員ではなく、生徒自身による入力方法を取る為、より多くのアンケートが収集でき

ることを期待する。 

 

 

  

アンケートシートを元に PCで一人一人のデータを入力 

初期パスワードを配布 アンケート回答 
ログイン 

パスワード変更 

 

入力作業が負担 



 

5 

IV. システム改修点 

 

2016 年度のシステム改修点を下記に記載する。 

 

1. 基礎情報 CSV インポート機能 

 

新機能として、基礎情報 CSV インポート機能を作成。 

各センター教員による基礎情報の入力作業がボトルネックとなっていた点を、この機能を設置（実行）

することにより、軽減する。（※2016 年 12 月末日に実施済み） 

 

2. スマートフォン対応 

 

新機能として、サイト全体をスマートフォンによるアクセスに対応化。 

生徒自身のアンケート入力を図る為に、スマートフォンによる表示に対応。 

教員によるアンケートの入力を生徒側に移すことにより、より多くのアンケートの収集を見込む。 

 

3. 生徒によるログイン機能 

 

新機能として、生徒のログイン機能を作成。 

教員によるアンケート入力負荷軽減の為に、生徒自身によりアンケートの入力を行わせる為に設置。 

その他にも、初回ログイン時にパスワード変更を促す動作になっており、情報セキュリティ管理の面で

も、ICT 教育を促すシステムフローとなっている。 

 

4. 教員ログイン機能の変更 

  

 生徒ログイン機能との分離の為、既存の教員ログイン機能を改修。 

 

5. アンケート画面の表示改善 

 

アンケートの入力画面、表示画面を改修。 

アンケート入力画面では、スマートフォンに対応する為の入力項目に変更。 

アンケート表示画面では、前回のデータとの比較を行える用、レーダーチャートによるグラフを設置。 

入力した項目の表示を強調して表示できるように変更。 

V. システム改修後のフローに関して 

 

今回改修したシステムを利用するにあたり、下記手順にて実施することとする。 
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１． 各センターへ生徒ログイン（＆パスワード）情報を記載した CSV を配布。 

 

 

 

 

２． 教員は各生徒へスマートフォンによるログイン及びアンケート入力の旨を説明。 

※生徒への説明資料は別途資料参照 

 

 

 

 

３． 教員は各生徒へ初期パスワード情報を配布。 

※配布の際に他生徒の情報は伝達しないこと 

 

 

 

 

 

４． 各生徒はスマートフォンで初期パスワードを入力し、初期パスワードを変更しログイン。 

 

 

 

 

５． 各生徒はスマートフォンでアンケートを入力。 

 

 

 

 

６． 以降のアンケートでは、各生徒が変更したパスワードでログインし入力を行う。 

 

 

 

 

 

 

パスワード 

ログイン 

アンケート入力 
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アンケート入力手順 

※各教員は事前に生徒の初期パスワード情報を用意してください。 

1. スマートフォンを用意 

2. ブラウザ（chrome,safari 等）アプリを立ち上げる 

3. https://carrierguide.opensource-workshop.jp/にアクセス 

https://carrierguide.opensource-workshop.jp/
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4. 画面が表示されているのを確認 

 

5. ログインを押下 
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6. ログイン ID（学籍番号）、配布済み初期パスワードを入力 

 

 

7. パスワード変更画面で新しいパスワードを入力する 

 

※パスワードには半角英数字それぞれ 1種類以上含む 8文字以上で入力してください 
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8. ハンバーガーメニューを押下しキャリアガイド画面を表示 

 

 

9. アンケート登録を押下 
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10. アンケートを入力する 

 

以降入力項目へ 
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11. 画面下部、アンケート作成ボタンを押下 

 

 

 

以上でアンケート入力は完了です。 
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