
平成 26・27年度　文部科学省委託事業

「自律的・組織的な学校運営体制の
構築に向けた調査研究」

活力ある「チーム学校」づくりをめざして
～学校運営をサポートする事務の共同実施～

研究テーマ

「事務体制の整備・充実を通じ、学校のチームカを高め、教員が
児童生徒の教育に専念できる体制の構築を図るための実践研究を行う」

東近江市教育委員会
東近江市小中学校事務支援センタ一
東近江市立八日市南小学校

実践研究の要旨

「自分よし」「相手よし」「社会よし」
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児童生徒の豊かな育ちを願って…
児童生徒に向き合う時間の充実、教育力の向上

八日市南小学校の
取組

☆教職員の事務負担を軽減し、自律的・組織的な
　校務運営体制を構築することで、学校力を高め、
　「チーム学校」をつくる

学校事務共同実施の
取組

☆これまで進めてきた東近江市の学校事務共同実施
　をさらに推進し、市内小中学校において事務処理
　体制を統一し、事務機能を強化する

教職員が児童生徒の教育に専念できる体制づくり

校務の情報化

・グループウェアの活用による
　校内連絡体制の強化

・文書管理および「電子デー
　タ」のフォルダ管理

・校務処理システムの活用

会議の効率化

・職員会議のペーパーレス化

　会議にかかわる
　時間・労力・資源の削減

・ファシリテーション技法を
　用いた会議のもち方改善

　全教職員による
　意見の吸い出しと精選

南小ガイドブックの
作成と活用

〈南小ガイドブック〉
・事務処理関係
・施設、備品の使い方
・教材備品
→職員の共通理解

〈児童用ガイドブック〉
・そうじの仕方
・遊具の使い方  など
→児童の自主的な活動へ

取組DVDによる
市内小中学校への
発信

スローガン

◯南小教育を自律的・組織的に生み出す (共通理解・共通実践 )

「考えの芽を出し、行動の花を咲かせよう !」

「チーム学校」づくり 市内事務処理体制の統一

市内小中学校教頭・事務職員・
八日市南小職員合同研修会の開催
講師　鳴門教育大学　久我直人教授

東近江市学校事務共同実施
東近江市学校事務共同実施推進協議会

東近江市学校事務共同実施
東近江市学校事務共同実施推進協議会

課題別部会
・諸手当認定審査部会
・学校財務部会
・学校徴収金部会
・学校文書法規部会
・学校 ICTサポート部会

全部で66のシステム
があります

地域部会
・八日市地域部会
・五個荘・能登川地域部会
・愛東・湖東地域部会
・永源寺・蒲生地域部会

東近江市小中学校
事務支援センター
東近江市小中学校
事務支援センター

教育活動ヘの支援・教員の事務負担軽減ヘ

学校事務の適正化・効率化・平準化

◯校務処理システムの作成と市内小中学校での活用推進
・学級・学年会計システム（「e-omi かいけいくん」）
・校外学習精算システム
・貨切バス見積徴収システム
・カフェテリアプラン
・校外学習、修学旅行一覧表
・ゲストティーチャー一覧表
・「e-omi とっきゅうくん」etc…

◯事務職員の資質向上に向けて
・「東近江市小中学校事務職員研修プログラム」を作成し、
　経験年数に応じた研修を実施


