〔別添６〕
請　　　　　書
　　件名（及び数量）
　　請負代金（総額又は単価）　　　　　　　　　　　円也
 　 請負期間
　上記の条件で、下記の条項により供給することをお請けします。
記
１　納入（履行）場所：物品は、（納入場所）に納入するものとする。
２　納入（履行）時期：物品は、毎（月・週・日）の　　　　の日に納入するものとする。
３　請求書の送付先：物品代金の請求書は、（課・係等の名称）に送付すべきものとする。
４　代金の支払方法：代金は、請求に基づき支払うものとする。
平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　　　　　殿
請求者　（所在地）
　（会社名）　　　　　　　　　　　　　　〔印〕

（作成上の注意）
　1.この請書は、１５０万円以下で契約の相手方に継続的、反復的給付を求める契約をする場合に参考にしてくだ   さい。
  2.条項は、必要がある場合は適宜加えて差し支えありません（別添４関係「作成上の注意３．」参照）。
