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申請書類の作成・提出方法 

 
１． 申請書類（紙媒体）の作成方法 
 申請書類は、募集要項別紙に指定する各評価項目を確認するための資料として、評価項目

別に「まとめシート」を作成し、併せて適宜付属資料を添付してください。 
 
（１） 申請書類の準備 

①～④をそれぞれ準備して下さい。 
①  評価に係る提出書類                     様式６ 
②  目次                                   任意様式             
③  まとめシート（評価項目単位）           参考３ 又は 任意様式 
④  付属資料                               任意様式（既存資料で可） 
 
①                    ②（例） 
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③（例）                   ④（例） 
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（２） ファイリング方法 
・ ドッジファイル等に①～④をまとめて綴じて下さい（ファイルの指定はありません）。 
・ ファイルの表と背中に、申請者番号、申請者名、施設名等を記載してください（図１

を参照）。 
・ 各書類には、必ずインデックスをつけて下さい。 

インデックスには、「申請者番号」→「段階」→「評価項目（大項目）」→「評価項目

（小項目）」の順で記載してください。 
（例）申請者番号が R、段階Ⅱの 3、（1）の概要シートの場合 

→「R_Ⅱ_3_（1）」 
・ 付属資料にも必ずインデックスをつけて下さい。 
 
図１ 
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２． 申請書類（データ）の作成方法 
・ 評価項目順に並べて下さい。シートのタイトルは、紙媒体のインデックス同様「申請

者番号」→「段階」→「評価項目（大項目）」→「評価項目（小項目）」の順としてく

ださい。 
・ 付属資料は、紙媒体のインデックスと同様に「付属資料 1」「付属資料 2」…と番号を

つけてください。 
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