
スポーツ・健康まちづくり優良自治体表彰式典

全体概要
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■ 全体スケジュール：11月18日（金）設営・リハーサル・本番・撤去

19:00

20:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

12:00

TIME

8:00

9:00

10:00

11:00

会場設営
各種準備

8:00-
12:15

開場・客入れ
12:20-13:00

本番

13:00-
16:55

撤収
17:00-
19:00

会
場
借
入
時
間

8:

00

～
20

：
00

20:00 完全退館

撤収
17:00-19:00

撤収
17:00-19:00

撤収
17:00-
19:00

会場設営
各種準備

8:00-9:30

全体 主催 運営 設営・リハ ステージ 受賞者 登壇者

撤収
17:00-19:00

各種準備

8:30-12:15

12:15 オールスタンバイ

控室準備

9:00-
10:00

テクリハ・進行確認
9:30-11:30

8:00 入館 8:00 入館 8:00 入館 8:00 入館

各種準備
8:30-9:30

オリエン
8:00-8:30

オリエン
8:00-8:30

客出し 16:55-

12:55 会場着席

18:00 会場退館18:00 会場退館

会
場
借
入
時
間

9:

00

～
19

：
00

随時来場受付・誘導

控室

主催者代表挨拶
トークセッション
フォトセッション

動画放映
Let’s スポまちエクササイズ！

ぶら下がり取材
13:00-14:40

休憩10分

優良自治体表彰
（表彰状授与・個別記念撮影）

優良自治体表彰
（取組紹介・受賞自治体首長コメント）

スポまち！ピックアップ
14:50-16:55

メディアブリーフィング
11:30-12:00

11:15
受付スタンバイ

9:30 入館

18:00 会場退館18:00 会場退館

16:55 会場退室
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■ 会場利用計画

受賞者控室
【カンファレンス

Room3＋Room4】

長官控室
【Room6】

シンポジウム会場
【3Fホール】

主催者控室
【Room4】

ゲスト控室②
【Room2】

スペシャルプログラム時
待機スペース
【Room3】

ゲスト控室①
【Room1】

スペシャルプログラム
実施スペース
【Room5】

事務局スペース
【倉庫＆クローク室】

男性用
トイレ

女性用
トイレ

受付
【3Fホワイエ】

スポーツ庁様

荷物置きスペース

【4F同時通訳部屋】

※カードキー必要

フロア 室名 用途 使用者 備考 利用時間

3F

ホール シンポジウム会場 受賞自治体関係者、プレス

8:00～
20:00

ホワイエ 受付 自治体関係者、プレス

Room1 ゲスト控室① ゲスト1名（増田様）＋随行者

Room2 ゲスト控室② ゲスト1名（大山様）＋随行者

Room3
スペシャルプログラム時
待機スペース

スペシャルプログラム実施時の受賞者待機場所

Room4 主催者控室 スポーツ庁関係者

Room5
スペシャルプログラム
実施スペース

スポーツ庁長官・増田明美様・大山 加奈様
受賞自治体首長・自治体担当者

～13:00：トークセッション事前MTG
13:00～：スペシャルプログラム実施スペース

としてレイアウト変更

Room6 長官控室 スポーツ庁長官

カンファレンス
Room3＋Room4

受賞者控室及び受付
受賞自治体首長（登壇者）
自治体担当者1名（登壇者）

9:00～
19:00

倉庫＆クローク室 事務局スペース 事務局関係者・スタッフ・MC 8:00～
20:00

4F 同時通訳部屋 スポーツ庁様荷物置き スポーツ庁関係者 ※カードキー必要

3Fフロア図
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TIME LAP プログラム 内容

13:00～
13:05

5分 オープニング
主催者代表挨拶
室伏 広治 スポーツ庁長官

13:05～
13:45

40分 トークセッション

スポーツ庁長官・特別ゲストを迎えてのトークセッション
テーマ：スポーツのチカラで地域に活力を！

室伏 広治 スポーツ庁長官
＜特別ゲスト＞

増田 明美 氏（スポーツジャーナリスト・大阪芸術大学 教授）
荻原 健司 氏（長野県長野市長）
大山 加奈 氏（元女子バレーボール日本代表）

13:45～
14:05

20分 フォトセッション
①スポーツ庁長官、特別ゲスト3名によるフォトセッション
②スポーツ庁長官、特別ゲスト2名、受賞自治体首長によるフォトセッション

14:05~
14:15

10分 動画放映 スポーツ・健康まちづくりに取組む事例動画

14:15~
14:30

15分
Let’s スポまち
エクササイズ！

増田明美氏、大山加奈氏、室伏広治スポーツ庁長官と一緒に来場者全員でエクササイズ

14:30~
14:40

10分 ぶら下がり取材 ステージ上でぶら下がり取材を実施

14:40～
14:50

10分 休憩 10分

14:50～
15:35

45分
優良自治体表彰

・表彰状授与
・個別記念撮影

優良自治体表彰（表彰状授与・個別記念撮影）
・プレゼンター：室伏 広治 スポーツ庁長官
・受賞自治体首長（17団体）※記念撮影あり

※5~6団体ずつ3回に分けてステージに上がっていただき、スポーツ庁長官より表彰状を授与＋記念撮影
※会場スクリーン上に、自治体名＋受賞タイトルを掲示

※タイムスケジュール想定
⇒登壇：4分（呼び込み2分＋登壇2分）※5~6団体ずつグループでご登壇
⇒長官賞状読み上げ～授与～記念撮影：約1分×6団体：6分
⇒降壇：2分

※上記5~6団体あたり約12分×3回（36分）＋予備9分：合計45分想定

15:35～
16:45

70分
優良自治体表彰

・取組紹介
・受賞自治体首長コメント

優良自治体表彰（取組紹介・受賞自治体首長コメント）
・受賞自治体首長および担当者（17団体）
※欠席3団体はMCにより代読

※5~6団体ずつ3回に分けてステージに上がっていただき、受賞
自治体首長より受賞のコメントをいただく

※タイムスケジュール想定
⇒登壇：4分（呼び込み2分＋登壇2分）※5~6団体ずつグ
ループでご登壇
⇒取組概要のご紹介＋受賞コメント：2.5分×6団体
※入れ替え時間含む
⇒降壇：2分

※上記5~6団体あたり約21分×3回（63分）＋
予備7分：合計70分想定

＜スペシャルプログラム＞

受賞自治体首長・担当者による
長官控室訪問

※5~6団体ずつ3グループに分けて、
首長＋担当者（計2名）で長官控室へ
ご案内。

※待機スペースとして、Room3をご案内。

※タイムスケジュール想定（1団体あたり）
⇒名刺交換：1分
⇒記念撮影等：1分30秒

※上記1団体あたり2.5分×6団体＋
移動時間6分=21分×3回（63分）
＋予備7分：合計70分想定

16:45～
16:55

10分 スポまち！ピックアップ
優良自治体の中から抽選で選ばれた地域にスポーツ庁長官が訪問
室伏長官視察先抽選

■ プログラム

スポーツ・健康まちづくり優良自治体表彰式典



スポーツ・健康まちづくり優良自治体表彰式典

会場レイアウト
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■ 3F会場レイアウト
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受賞者待機スペース（スペシャルプログラム時） 【Room3】

ゲスト控室② 【Room2】 ※大山様＋随行者

備品

スタッキングチェア 8 脚

長テーブル 4 台

メイクカウンター 1 式

ハンガーラック（ハンガー10本） 1 台

傘立て 1 台

冷蔵庫 1 台

洗面台 1 台

ゴミ箱（スチール製） 1 個

お茶 1 式

ミネラルウォーター 1 式

弁当 2 個

備品

スタッキングチェア 8 脚

メイクカウンター 1 式

ハンガーラック（ハンガー10本） 1 台

傘立て 1 台

冷蔵庫 1 台

洗面台 1 台

ゴミ箱（スチール製） 1 個

お茶 1 式

ミネラルウォーター 1 式

①

②

※2名（首長×担当者）4組でレイアウト想定。
残り1組は長官控室で挨拶1組、
長官控室前の通路に待機1組で想定。

④

③

■ 3F控室
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ゲスト控室① 【Room1】 ※増田様＋随行者1名

受賞者控室 【カンファレンスRoom3＋Room4】

備品

スタッキングチェア 8 脚

長テーブル 4 台

メイクカウンター 1 式

ハンガーラック（ハンガー10本） 1 台

傘立て 1 台

冷蔵庫 1 台

洗面台 1 台

ゴミ箱（スチール製） 1 個

お茶 1 式

ミネラルウォーター 1 式

昼食（サンドウィッチ） 2 式

受付

米俵・石

室伏長官パネル

配布物平置き

■ 3F控室
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スペシャルプログラム実施スペース 【Room5】

備品

メイクカウンター 1 式

ハンガーラック（ハンガー10本） 2 台

傘立て 1 台

冷蔵庫 1 台

ゴミ箱（スチール製） 1 個

ロールアップバナー 1 台

卓上アクリルスタンド 4 台

コーヒーポット 1 式

お茶 1 式

ミネラルウォーター 1 式

ロール
アップ
バナー

トークセッション事前MTG 【Room5】 ～13:00まで
※13:00以降に下記スペシャルプログラム実施レイアウトに変更

■Room5の準備確認取れ次第、
1団体ずつRoom5へご案内。

●バックパネル前で名刺交換及び記念撮影を実施。

※タイムスケジュール想定（1団体あたり）
⇒名刺交換：1分
⇒記念撮影等：1分30秒

■ 3F控室
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長官控室 【Room6】

備品

メイクカウンター 1 式

冷蔵庫 1 台

洗面台 1 台

ゴミ箱（スチール製） 1 個

VIP室用ソファ 2 台

VIP室用センターテーブル 1 台

VIP室用コートハンガー（ハンガー5本） 1 台

コーヒーポット 1 式

お茶 1 式

ミネラルウォーター 1 式

■ 3F控室



スポーツ・健康まちづくり優良自治体表彰式典

運営計画
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2
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1

D

■ 3Fスタッフ配置

運営スタッフ配置

2 3

4

D

MC AD 1

舞

S10

ポジション 凡例 所属 人数 業務

進行ディレクター JCD(EXD) 1名 ステージ進行の全体管理／タイムキープ

舞台監督 JCD(EXD) 1名 ステージ進行管理

進行アシスタントディレクター JCD(EXD) 1名 MC付き進行管理補佐

進行スタッフ JCD(EXD) 4名 フロアアテンド／ステージ転換／ホール内登壇者誘導／他

表彰アテンドスタッフ スポーツ庁 1名 プレゼンターフォロー（長官表彰状授与フォロー）

MC JCD(EXD) 1名 MC

映像スタッフ 会場スタッフ 1名 会場内映像担当

音響スタッフ 会場スタッフ 1名 会場内音響担当

照明スタッフ 会場スタッフ 1名 会場内照明担当

D

AD

1 2 3 4

MC

会

会

会

舞

S10

ステージ進行スタッフ配置・業務確認表
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①お車にて、 B2F駐車場に到着。 ※お車は駐車場所No.22にお停めください。

②スタッフによる検温（非接触型手持ち検温器）、アルコール消毒を実施いたします。

③スタッフに駐車券をお渡しください。※駐車券処理後、ご返却いたします。

④専用エレベーターで3F Room6（長官控室）までスタッフがご案内いたします。

1.ご来場

①本番終了後、スタッフにて、3F Room6へご案内いたします。

②お荷物ピックアップ後、専用エレベーターにてご退館ください。

5.退館

①主催者代表挨拶の13:00に合わせて、3Fホールへご移動ください。

②MCからのアナウンスで、ステージ下手扉より入場し、ステージへご登壇ください。
挨拶終了後、下手側自席にご降壇ください。

③「トークセッション」時にMCからのアナウンスで自席よりご登壇ください。
終了後、壇上にて「フォトセッション」（①長官+特別ゲスト3名、②長官+特別ゲスト2名+受賞自治体首長17名）
「フォトセッション」終了後、下手側自席にご降壇ください。

④14:05～14:15の「スポーツ・健康まちづくりに取組む事例動画」を会場にてご覧ください。

⑤「Let’s スポまちエクササイズ！」時にMCからのアナウンスで下手側自席よりご登壇ください。

⑥「Let’s スポまちエクササイズ！」終了後、ステージ上でぶら下がり取材を行います。

⑦ぶら下がり取材終了後、下手側自席にご降壇ください。
休憩10分を挟み、優良自治体表彰（表彰状授与・個別記念撮影）時に、下手側自席よりご登壇ください。

⑧優良自治体表彰終了後、3F Room5へご移動ください。スペシャルプログラムを行います。
※受賞自治体首長と担当者が訪問され、名刺交換や記念撮影を実施いたします。
※5~6団体ずつ３グループに分けて、長官のもとへご訪問いたします。

⑨スペシャルプログラム終了後、16:40分目途でスタッフが3Fホールへご案内いたします。

⑩MCからのアナウンス後、ステージ下手袖よりご登壇ください。「スポまち！ピックアップ」を行います。

4.本番

①3F Room6で12:20まで室内で待機をお願いいたします。

2.お控え室（@3F Room6）

①3F Room5で、12:20～12:35に増田様・荻原市長・大山様、室伏長官の合計4名で、トークセッションの簡単な
流れを事前打合せいたします。
※荻原市長は、公務により来場が直前となるため、事前打合せは不参加となる場合があります。

②事前打合せ終了後は、入場時間まで控室（Room6）にてお待ちください。

3.トークセッション事前打合せ（@3F Room5）

■ 長官対応：スポーツ庁長官
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＜12時00分頃ご来場予定＞

①お車にて、 B2F駐車場に到着。※お車は駐車場所No.23にお停めください。

②スタッフによる検温（非接触型手持ち検温器）、アルコール消毒を実施します。

③スタッフに駐車券をお渡しください。※駐車券処理後、ご返却いたします。

④専用エレベーターで3F Room1（増田様控室）までスタッフがご案内いたします。

1.ご来場

①3F Room5で、12:20～12:35に増田様・荻原市長・大山様・室伏長官の合計4名で、トークセッションの簡単な
流れを事前打合せいたします。
※荻原市長は、公務により来場が直前となるため、事前打合せは不参加となる場合があります。

②事前打合せ終了後は、入場時間まで控室（Room1）にてお待ちください。

3.トークセッション事前打合せ（@3F Room5）

①トークセッション開始の13:05に合わせて3Fホールへご移動ください。

②スタッフの案内にて、ステージ上にご登壇ください。

③「トークセッション」時にMCからのアナウンスで自席よりご登壇ください。
終了後、壇上にて「フォトセッション」（①長官+特別ゲスト3名、②長官+特別ゲスト2名+受賞自治体首長17名）
「フォトセッション」終了後、下手側自席にご降壇ください。

④14:05～14:15の「スポーツ・健康まちづくりに取組む事例動画」を会場にてご覧ください。

⑤「Let’s スポまちエクササイズ！」時にMCからのアナウンスで自席よりご登壇ください。

⑥「Let’s スポまちエクササイズ！」終了後、舞台上でぶら下がり取材を行います。

⑦ぶら下がり取材終了後、控室（Room1）までご案内いたします。

4.本番

①お荷物をピックアップ後、専用エレベーターにてご退館ください。

5.退館

①3F Room1で12:20まで室内で待機をお願いいたします。
※昼食をご準備しております。

2.お控え室（@3F Room1）

■ 特別ゲスト対応：特別ゲスト①（増田様）
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＜12時20分頃 東京駅到着予定＞

①東京駅の新幹線改札口までスポーツ庁職員がお出迎えいたします。

②タクシー乗り場までご案内いたします。

③会場到着後、スタッフにて検温（非接触型検温器）、アルコール消毒を実施いたします。

※ご到着時間に合わせて、スタッフよりご案内させていただきます。

1.ご来場

①3F Room5で、12:20～12:35に増田様・荻原市長・大山様・室伏長官の合計4名で、トークセッションの簡単な
流れを事前打合せいたします。
※ご到着時間によっては、ご登壇者へのご挨拶のみとなる場合がございます。

②事前打合せ終了後は、入場時間まで控室（カンファレンスRoom3＋Room4）にてお待ちください。

①トークセッション開始の13:05に合わせて、スタッフのご案内にて3Fホール ステージ下手袖へご移動ください。

②スタッフの案内にて、ステージ上にご登壇ください。

③トークセッション終了後にフォトセッションを実施いたします。

④フォトセッション終了後、ホール内指定席にご着席ください。

⑤14:50～の優良自治体表彰（表彰状授与・個別記念撮影）にご参加ください。

⑥15:35～の優良自治体表彰（取組紹介・受賞自治体首長コメント）にご参加ください。

3.本番

2.トークセッション事前打合せ（@3F Room5）

①本番終了後、カンファレンスRoom3＋Room4にご案内いたします。

②お荷物をピックアップ後、来場者用エレベーターもしくはエスカレーターにてご退館ください。

4.退館

■ 特別ゲスト対応：特別ゲスト②（荻原様）
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＜12時00分頃ご来場予定＞

①公共交通機関にて到着。

②スタッフにて検温（非接触型検温器）、アルコール消毒を実施いたします。

③来場者用エレベーターで3F Room2までご案内させていただきます。

1.ご来場

①3F Room5で、12:20～12:35に増田様・荻原市長・大山様・室伏長官の合計4名で、トークセッションの簡単な
流れを事前打合せいたします。
※荻原市長は、公務により来場が直前となるため、事前打合せは不参加となる場合があります。

②事前打合せ終了後は、入場時間まで控室（Room2）にてお待ちください。

3.トークセッション事前打合せ（@3F Room5）

①トークセッション開始の13:05に合わせて3Fホールへご移動ください。

②会場内スタッフの案内にて、ステージ上にご登壇ください。

③「トークセッション」時にMCからのアナウンスで自席よりご登壇ください。
終了後、壇上にて「フォトセッション」（①長官+特別ゲスト3名、②長官+特別ゲスト2名+受賞自治体首長17名）
「フォトセッション」終了後、下手側自席にご降壇ください。

④14:05～14:15の「スポーツ・健康まちづくりに取組む事例動画」を会場にてご覧ください。

⑤「Let’s スポまちエクササイズ！」時にMCからのアナウンスで自席よりご登壇ください。

⑥「Let’s スポまちエクササイズ！」終了後、舞台上でぶら下がり取材を行います。

⑦ぶら下がり取材終了後、控室（Room2）までご案内いたします。

4.本番

①お荷物をピックアップ後、来場者用エレベーターもしくはエスカレーターにてご退館ください。

5.退館

①3F Room2で12:20まで室内で待機をお願いいたします。
※昼食をご準備しております。

2.お控え室（@3F Room2）

■ 特別ゲスト対応：特別ゲスト③（大山様）
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①当日は来場者用エレベーターもしくはエスカレーターにて3Fへお越しください。

1.ご来場

①本番終了後、カンファレンスRoom3＋Room4にご案内いたします。

②お荷物ピックアップ後、来場者用エレベーターもしくはエスカレーターにてご退館ください。

4.退館

①入口にてスタッフが受付いたします。

②検温・アルコール消毒を実施いたします。

③カンファレンスRoom3＋Room4にて入場時間までお待ちください。

2.カンファレンスRoom3＋Room4

①座席の順番ごとに整列し、本番5分前に控室より、3Fホールへご移動ください。
※プログラム中に長官控室へご訪問いただきますので、必ずお名刺をお持ちの上、ホールへご移動ください。
※移動目安
・12:45～12:50 受賞者控室内にて入場準備。
・12:50～12:55 スタッフのご案内のもと、3Fホールへご移動ください。

②スタッフの誘導に従い会場入り。ホール内指定座席へご案内いたします。

※15:35～16:45の優良自治体表彰中に、グループ単位で長官のもとをご訪問いただきます。

3.本番

■ 受賞自治体対応
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角
田

喜
彦
次
長

室
伏

広
治
長
官

大
山

加
奈
様

増
田

明
美
様

記者席：24席
（席貼り有）

関係者席：26席（24席＋2席）
（席貼り有）

受賞者席：17席
（席貼り有）

一般席：60席
（席貼り有）

受賞自治体担当者席：17席
（席貼り有）

■ 会場レイアウト
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ステージ

演台

MC台

関係者席
26席

受賞者席
17席

受賞自治体担当者席
17席

**注意
関係者席は席貼りのある指定席の長官・
次長・審議官・特別ゲストの他、空席に庁
内課室長・他省庁・団体等にご着席いた
だきます。
上記以外の方々は一般席となります。

関係省庁等
来賓席

関係省
庁等

来賓席

関係省
庁等

来賓席

■ 座席図



86

Copyright © Jtb Communication Design Inc. All Rights Reserved.

記者席

ムービーエリア

茨城県
笠間市

茨城県
鹿島市

茨城県
境町

千葉県
長柄町

埼玉県
久喜市

静岡県
磐田市

長野県
長野市

大阪府
松原市

佐賀県
みやき町

宮崎県
都農町

静岡県
御殿場市

山梨県
韮崎市

ホワイエ

ステージ側

松原市市議会議員（4名）
日本青年館

（3名）NHK職員（4名）

■ 座席図（自治体関係者）
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関係者・自治体関係者・メディアの区分確認

関係者 自治体関係者 自治体随行メディア 一般メディア

一般・関係者受付 プレス受付

事前リスト照合 事前リスト照合

リスト記載あり リスト記載なし リスト記載あり リスト記載なし

① パスをお渡し
（関係者・受賞自治体関係者）

② 座席表のお渡し

① パスをお渡し（プレス）
② 座席表のお渡し

JCD担当者からスポーツ庁
担当者へ問い合わせ
※名刺を1枚もらう

入場可の
場合

不可の
場合は

JCD担当者
からご説

明

場内指定席へご案内 場内の記者席またはカメラスペースへご案内

JCD担当者からスポーツ庁
担当者へ問い合わせ
※名刺を1枚もらう

入場可の
場合

不可の
場合は

JCD担当者
からご説

明

※国会議員来場時の対応について
⇒リストを確認後、パスをお渡しし、来賓席へご案内する。
⇒都度、受付をした際はスポーツ庁田中参事官に共有をする。

■ 来場・受付フロー



スポーツ・健康まちづくり優良自治体表彰式典

制作物
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■スポーツ庁長官

胸章／中リボンバラ／白／筆耕あり

サイズ：中／花径φ97mm
全長220mm

■登壇者（特別ゲスト）

胸章／中リボンバラ／黄／筆耕あり

サイズ：中／花径φ97mm
全長220mm

■受賞自治体首長

胸章／中リボンバラ／赤／筆耕あり

サイズ：中／花径φ97mm
全長220mm

■受賞自治体担当者

胸章／小リボンバラ／ピンク／筆耕なし

サイズ：小／花径φ70mm
全長170mm

■来賓（主催関係者） ■登壇関係者（登壇者随行者） ■受賞自治体関係者（自治体随行者）

■プレス ■主催（スポーツ庁職員 ■スタッフ（JCD以下スタッフ）

■ 関係者識別
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●スポーツ庁長官 ●増田氏 ●大山氏

●受賞自治体首長 ●受賞自治体首長

●受賞自治体首長 ●受賞自治体首長 ●受賞自治体首長 ●受賞自治体首長

田
口

伸
一

様

●関係省庁

●スポーツ庁次長

●関係省庁 ●関係省庁 ●関係省庁

●関係者席●関係省庁

■ 席貼り（A5出力）
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●受賞団体 ●受賞団体●受賞団体 ●受賞団体

●受賞団体 ●受賞団体●受賞団体 ●受賞団体

●受賞団体 ●受賞団体

●受賞団体 ●受賞団体●受賞団体 ●受賞団体

●受賞団体 ●受賞団体 ●受賞団体

■ 席貼り（A5出力）
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●自治体関係者 ●自治体関係者●自治体関係者 ●自治体関係者

●自治体関係者 ●自治体関係者●自治体関係者 ●自治体関係者

●自治体関係者 ●自治体関係者●自治体関係者 ●自治体関係者

●自治体関係者 ●自治体関係者●自治体関係者 ●自治体関係者

■ 席貼り（A5出力）
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■ 席貼り（A5出力）

●自治体関係者 ●自治体関係者●自治体関係者 ●自治体関係者

●自治体関係者 ●自治体関係者●自治体関係者 ●自治体関係者

●自治体関係者 ●自治体関係者 ●自治体関係者
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■ トートバッグ

・サイズ：W３５０×H２９０×D130mm
・印刷面サイズ：W100×H８６ｍｍ
・個別包装：個別ポリ袋
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■ フォトバックバナー

・サイズ：W3,005×H2,265mm




