
第３分科会（山口県光市教育研究会 事務部会）

【光市の概要】(H３０.８.３１現在)

人口 ５１,６０２人
小学校 １１校（２,４３２人）中学校 ５校（１,３２７人）
光市教育研究会事務部会 １８名

山口
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コミュニティ・スクール導入の経過
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浅江中学校

島田中学校

３中学校

全小学校

市教委

市調査研究校

市調査研究校

文科省研究

光市ＣＳ推進事業を開始(H24～）

学校支援地域本部事
業（文化生涯学習課）

学校支援地域本部事業
（文化生涯学習課） 正式設置校

正式設置校

更新

更新正式設置校

正式設置校

文科省研究校

どのように関
わろうかな？

どのような関わり
が求められている

のかな？

「コミュニティ・
スクール」って、
どんなもの？



事務職員として

チーム学校の一員として

研究して
みよう！

ＣＳを知る
どのような取り組みをしているのか？

その中でどのように関わっているのか？

どんな課題が？

現状把握と
課題の共有（グループ討議）



ＣＳについての理解を深めるために……

ＣＳの意義
県内の取組状況

ワークシートの作成

１ あなたの学校のＣＳについて紹介してください

２ あなたは自分の学校のＣＳにどんなことで関わ

っていますか？

３ あなたは自分がＣＳにどのように関われると思

いますか？
４ 学校事務職員はＣＳにどのように関われると思

いますか？



私の学校
では……

こんなこと
もしてみま
した。

悩みも……

もっとこんな
ことに関わり
たい！

関わっていること・関われること

接遇

会計

情報発信

広報

全体を見通した提案やスケジュール管理などのマネジメント

人・もの・金・情報など様々なものをコーディネートする役割



課題や悩み

教員の予算に対する認識不足

ＣＳ関係だけでなく、全体的な予算不足

年々増加し、複雑になる仕事に対する多忙感

マネジメントグループ

人・もの・金・情報など様々なものをコー
ディネートする役割

全体を見通した提案やスケジュール管理など
のマネジメント

行事等のスケジュール管理

校内外をつなぐマネジメント



広報グループ
学校の窓口としての役割

接遇や応対広報活動

ハード面 ソフト面

おもてなしの心ウェブページの

作成更新など

来客
電話 全学校共通の課題

来客カード



CSの活動が活性化すると･･････

来校者の増加

いつ？

誰が？

何のために？

誰につなぐ？

どちら様ですか？
おまちして
おりました！





教員と話す機会が増加
→色々な情報が入ってくる

行事について、
積極的に知る姿勢

人材バンク

来客
カード

行事・活動

次年度に向けて



マネジメント
グループ

資源・人材

予算

校内外の情報を効率的
に収集し、効果的に利
用するには？

一覧できる表を作ってみよう！！

情報



開催日時 企画者

内容 必要なもの

予算

まとめ方、利用の仕方は各自で学校に
合わせていく

学校行事を一覧表に
実践

情報をまとめる

情報

必要な情報を･･･ 必要なところへ！！

情報

情
報



自分の持っている
情報を発信。
必要物品や予算に
関する聞き取りや
提案。

行事を知ることで
連携・協働を進め
ることができた。

学校や地域を大き
く俯瞰することも
必要。

当事者意識を持つ

学校の中で事務職員に
関係ないことは一つもない



広報グループ

学校の窓口として担っていけることは？

ハード面
（広報）

ソフト面
（接遇・応対）



CSだよりの発行

学校運営協議会・CS部会への参加

CS会計を担当

CSのマークやマスコットのアレンジ

HPのデザイン



花いっぱい！プロジェクト
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コミュニティルームの開設؞

Facebookの開設・更新

実践できる事例
実践できない

事例

各校の実践事例取り組んで
みよう！

学校の規模

校種の違い

地域の実態



事務職員と教員
職種の違い

教員 事務職員

理解してもらえない、
協力が得られなかっ
たことも・・・

意見を交わしあい、議論を重ねることで、

より強力な「チーム学校」へ

事務職員も一員として参画



それまでは漠然と
していたＣＳの
イメージが・・・

地域の中に、地域とともにある学校

地域と学校がともに育ち、

ともに伸びるコミュニティ



事務職員＝学校の窓口

校内全体を俯瞰してみることが可能

様々なもの・こと・ひとを

「つなぐ」
ことができる事務職員

学校

地域 保護者 市教委

事務職員

人
資金

情報人

事業

来客
カード

スケジュール
管理表

Webページ・CSだより



児童生徒数の減少により

地域との連携

多様な活動が困難が出来る

事務職員が学校運営へ参画することに、
大きな期待が寄せられている。



「つなぐ」

時代に即した柔軟な姿勢で、

さまざまなもの・こと・ひとを

学校事務職員に


