
「「「「業務改善事例集活用業務改善事例集活用業務改善事例集活用業務改善事例集活用モデルモデルモデルモデル校校校校」」」」１０１０１０１０校校校校がががが決定決定決定決定！！！！

モデル校では，今年度「業務改善事例

集」（平成25年３月作成）を活用した取組

を実践していく予定です。

具体的には，各モデル校の教職員の

日日日日々々々々のののの業務業務業務業務のののの中中中中でのでのでのでの気気気気づきやづきやづきやづきやアイデアアイデアアイデアアイデア

をををを引引引引きききき出出出出しししし，，，，取取取取りりりり込込込込みみみみながら，業務改善

のＰＤＣＡＰＤＣＡＰＤＣＡＰＤＣＡサイクルサイクルサイクルサイクルをををを回回回回ししししていきます。

取組状況については，次号以降で紹

介していきます。

安芸太田町安芸太田町安芸太田町安芸太田町

モデルモデルモデルモデル校校校校のののの指定状況指定状況指定状況指定状況

尾尾尾尾

道道道道

市市市市

東広島市東広島市東広島市東広島市

モデル校指定市町

県立学校モデル校

三次青陵高三次青陵高三次青陵高三次青陵高

向島中央小向島中央小向島中央小向島中央小

因島南中因島南中因島南中因島南中

三原特支三原特支三原特支三原特支

寺西寺西寺西寺西小小小小

八本松八本松八本松八本松中中中中

加計加計加計加計小小小小

戸河内戸河内戸河内戸河内中中中中

五日市高五日市高五日市高五日市高

広島商業高広島商業高広島商業高広島商業高

県内各地で取り組まれている業務改善を紹介し，点在点在点在点在しているしているしているしている知恵知恵知恵知恵やややや工夫工夫工夫工夫をつなぐをつなぐをつなぐをつなぐことで，

「「「「チームチームチームチーム広島県教育広島県教育広島県教育広島県教育」」」」としての機運を高め，各学校等の業務改善を支援していきます。

Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！

業務改善

各学校各学校各学校各学校・・・・市町教育委員会市町教育委員会市町教育委員会市町教育委員会のののの業務改善業務改善業務改善業務改善をををを支援支援支援支援しますしますしますします！！！！

第１号（平成25年７月）

業務改善プロジェクト・チーム

（学校経営支援課）

電話：０８２（５１３）４９７２

※ 業務改善の取組は，前例にとらわれず，更なる高みに向けて，果敢に挑戦することが大切です。県内各地で

行われている業務改善に向けた「Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！」をこのリーフレットに載せて広く届け，各学校等の更なる

「Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！」を支援したいという思いを込めて，タイトルを「Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！Ｃｈａｌｌｅｎｇｅ！！業務改善業務改善業務改善業務改善」としています。

業務改善 子どもと向き合う 時間の確保 （事例集Ｐ１より）

「「「「学校業務改善推進研修会学校業務改善推進研修会学校業務改善推進研修会学校業務改善推進研修会」」」」にににに１５２１５２１５２１５２名名名名がががが参加参加参加参加！！！！

６月中旬に業務改善事例集活用モデル校，県立学校，

市町教育委員会を対象に研修会を開催しました。

内容は，前半を講義編として，業務改善業務改善業務改善業務改善のののの目的目的目的目的，，，，進進進進めめめめ

方方方方のののの例例例例などをなどをなどをなどを事例集事例集事例集事例集のののの内容内容内容内容をををを中心中心中心中心にににに再確認再確認再確認再確認し，後半は

演習編として，「「「「学校学校学校学校のののの業務改善業務改善業務改善業務改善」」」」ををををテーマテーマテーマテーマにブレインス

トーミングとＫＪ法を組み合わせ繰り返す「「「「熟議熟議熟議熟議」」」」をををを実際実際実際実際にににに

体験体験体験体験しました。

研修後のアンケートでは，講義編，演習編とも９９９９割割割割をををを超超超超

えるえるえるえる参加者参加者参加者参加者からからからから「「「「有益有益有益有益だっただっただっただった」」」」と回答があり，また，業務

改善をテーマにした「熟議」についても，９９９９割割割割をををを超超超超えるえるえるえる参加参加参加参加

者者者者からからからから所属所属所属所属でででで「「「「取取取取りりりり入入入入れたいれたいれたいれたい」」」」という前向きな回答があり

ました。

今後，研修会の参加者が中心となって，各学校・市町

教育委員会の業務改善が一層推進されることを期待して

います！！

「業務改善いつやるん？」「今じゃろう！」（事例集Ｐ26より）



教育事務所教育事務所教育事務所教育事務所もももも学校学校学校学校のののの業務改善業務改善業務改善業務改善をををを積極的積極的積極的積極的にににに支援支援支援支援していますしていますしていますしています！！！！

東部教育事務所東部教育事務所東部教育事務所東部教育事務所では，管内の校長研修（5/15），教頭研修（6/5）で業務改善をテーマに

「熟議」を取り入れた研修を行いました。

①業務改善の目的，業務改善事例集の活用方法等について説明

②「熟議」の進め方，ファシリテータの役割について説明 １０分

・テーマは「業務改善をすすめるために」

③第１ラウンド（課題を出しあい，課題を共有化） ３０分

④第２ラウンド（解決策を出し合い，意見交換） ３０分

⑤発表 ３分×５グループ １５分 （発表は５グループ）

⑥チェックシートを活用して自校の課題把握 ３分

⑦まとめ ２分

研修の流れ

参加者からは，「他校の先生方と意見交換する

ことで，多くのアイデアを得ることができた。」「集集集集まままま

ればいいればいいればいいればいい知恵知恵知恵知恵がががが出出出出てててて，，，，改善改善改善改善されればされればされればされれば元気元気元気元気がががが出出出出るるるると

思う。今日の経験をもとに学校学校学校学校でやってみたいでやってみたいでやってみたいでやってみたい。」と

いった声が聞かれるなど，有意義な研修となりまし

た。

業務改善 小さな気づきで 一歩ずつ （事例集Ｐ６より）

「「「「プチプチプチプチ改善改善改善改善」」」」ののののススメススメススメススメ ♥♥♥♥

今回は，「業務改善事例集」Ｐ93に掲載している「かな漢字変換ソフトの活用」の具体的な

活用方法について紹介します。※ＩＭＥ 2003の場合

ＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐ１１１１

登録したい単語等をエクセルファイルに入力し，保存します。

ＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐ２２２２

保存後，再度ファイルを開き，「名前を付けて保存」から

ファイルの種類を「テキストテキストテキストテキスト（（（（タブタブタブタブ区切区切区切区切りりりり））））」にして，改めて保

存します（テキストファイルテキストファイルテキストファイルテキストファイルを作成）。

その際，次の表示が出たら「はい」をクリックします。

ＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐ３３３３

エクセルを終了します。Ｓｔｅｐ２の操作の影響で，「変

更を保存しますか？」とメッセージが表示されますが，

「いいえ」をクリックします。

ＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐ４４４４

ＩＭＥの言語バーの図のアイ

コンをクリックし，メニュー中の

「辞書ツール」をクリックします。

ＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐ５５５５

ツールの「テキストファイルからの登録」をクリックします。

ＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐＳｔｅｐ６６６６

ファイルの選択画面で，Ｓｔｅｐ２で作成したテキストファテキストファテキストファテキストファ

イルイルイルイルを選択し，「開く」をクリックすると，自動的に単語登

録が行われます。

効果効果効果効果！！！！！！！！

変換変換変換変換

ちょっとの工夫で この効果！！（事例集Ｐ93より）

変換後変換後変換後変換後のののの単語等単語等単語等単語等変換前変換前変換前変換前ののののかなかなかなかな

一瞬で変換！！

品詞品詞品詞品詞（（（（名詞名詞名詞名詞とととと入力入力入力入力））））

単語以外単語以外単語以外単語以外もももも登録登録登録登録できますできますできますできます！！！！


