
 資料５  

施設整備の流れと大学施設部課の役割       （小山委員提出資料） 

 
   施設整備の流れ                   大学施設部課の役割 
 

 企画立案・概算要求    施設整備要求部局との打合せ，学内調整，概算要求書の作成，官公署との協議 

 

 施設整備費補助金決定    該当部局とのヒアリング開始，設計対象施設に関する情報収集，スケジュール作成 

   

 基  本  設  計    該当部局との打合せ，設計コンセプトの確立，プランニング 

 

 設 計 業 務 委 託    設計業者公募手続書類作成，技術提案評価，契約事項確認 

 

 実  施  設  計    現地調査，学内工事調整，官公署との打合せ，設計事務所との打合せ，住民説明， 

図面チェック，図面照査 

 

 積    算    数量チェック，単価作成，共通費算出，工事費内訳書作成，内訳書照査 

     

 工事入札・契約手続    工事一般競争入札書類作成，総合評価落札方式の技術提案評価，契約事項確認 

     

 工 事 着 工 手 続    官公署への各種届出，学内工事着工連絡調整，住民対応     

 

 工 事 監 理    工事定例会議，施工計画書・施工図チェック，材料検査，施工検査，該当部局との調整，    

官公署の中間検査，住民対応 

 

 完 成 検 査    官公署への各種届出，完成検査，官公署の完成検査，利用者取扱い説明 

 

 維 持 保 全    維持保全契約作成，小規模修繕，定期点検及び報告書提出 

 
※基本設計：建築主が意図している目的，与えられた条件を具体化し，必要諸室やデザイン等の基本的な事項を定める段階 

実施設計：基本設計に基づき，工事の実施に必要な詳細図などの詳細事項を定める段階 
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設計品質を高めるための提案

現在多くの大学でとられている方法
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改善案②
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